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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel médositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosito
szama és megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

133762 01 0010 33 02 | Szocislis gondozo és dpolé | Szocialis gondozé

A tételeket a szaktanarok altal osszeallitott feladatok, mellékletek, segédanyagként
felhasznalhat6 okmanyok egészitsék ki! Erre a tételek cimében, illetve az informaciétartalom
vazlataban egyértelmii utalas talalhato

A 3 és 9. tételhez segédanyagként az alabbi tablazatok felhasznalasat javasoljuk.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 3. tételhez:

R , Sziiletési ............. GVt ho ............ nap
GONDOZASI LAP*
Kelt A gondozas folyamata Alairas | Ellendrizte

*A nappali ellatast igénybevevokrdl eseményszeriien vezetett dokumentacid, az alapellatasban a 29/1993.(11.17.) Korm.
Rendelet 1.sz. Melléklete szerinti- ,,Gondozasi napld a hazi segitségnyujtasban részesiilokrol”- gondozasi lapot kell

vezetni.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 9. tételhez:

Segélyhivasi jegyzokonyv

(szocialis gondozd tolti ki)

A segélyhivas id6pontja:

Ellatott neve, életkora:

Ellatott cime:

A segélyhivas oka:

Intézkedés:

Adott-e be gyogyszert?

igen:

nem

Hivott-e mas segitséget?

igen:

nem

Esetleiras:

A szocialis gondozo neve:

Vezeto ellenjegyzése:

Datum:
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

1. Készitsen heti foglalkoztatasi tervet az idések klubjanak tagjai részére, és értelmezze annak
funkciogjat!

Informaciotartalom vazlata

- A foglalkozasi terv bemutatasa

- A foglalkozas és foglalkoztatas jelentosége az idOsek klubjaban

- A foglalkozas/foglakoztatas személyi feltételei az idések klubjaban

- A foglalkozés/foglakoztatas targyi feltételei az idések klubjaban

- A foglalkoztatési tervek tipusai, célja

- A foglalkozasi/foglakoztatasi tervek készitésének szempontjai

- A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek érvényesiilése a tervkészités soran

- Az ellatottak egészségiigyi, pszichés sajatossadgainak felmérési modszerei

- A sziikségletfelmérés dokumentumai

- Pélyazati lehetOségek a foglalkozas/foglakoztatas anyagi feltételeinek biztositasara

- A gyakorlat soran megismert foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi dokumentacids formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt ettt sttt st

Ertékelélap

1. Készitsen heti foglalkoztatasi tervet az iddések klubjanak tagjai részére, és értelmezze annak
funkciojat!

Szakmai ismeretek . — . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nf0rmac1otarfalom a vazlat ,
. <. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az ellatottak egészségiigyi, pszichés 10
sajatossdgainak felmérési modszerei
A sziikségletfelmérés dokumentumai 10
A foglalkozas és foglalkoztatas 10
jelentésége az idések klubjaban
A foglalkozas/foglakoztatas személyi 5
feltételei az iddsek klubjaban
A sziikségletfelmérés A f(?glal}(ozéS<foglakozt%tés tirgyi 5
dokumentamai feltételei az 1d<?s§k klubj a})an _
A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja 5
C A foglalkozasi/foglakoztatasi tervek 5
készitésének szempontjai
A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek 10
érvényesiilése a tervkészités soran
Pélyazati lehetoségek a
foglalkozas/foglakoztatas anyagi 5
feltételeinek biztositasara
A gyakorlat  sordn = megismert
Foglalkoztatasi terv foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi 5
készitése dokumentéciés formak
A foglalkozési terv bemutatdsa 10
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvili beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 1
Attekintd képesség 1
RendszerezOképesség 1
, Eredményorientaltsag 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

2. Ismertesse a gyogyszereléssel kapcsolatos adminisztracios feladatokat!

InformAacidtartalom vazlata

- A gyogyszerekkel kapcsolatos adminisztracié fontossaga

- A gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentacio tipusai

- Gyogyszerek nyilvantartdsanak dokumentumai

- Gyodgyszerrendelés dokumentacioja

- Az ellatottak egyéni gyogyszerelésének nyilvantartasa

- Méregnek és kabitdszernek mindsiilé gyogyszerekkel kapcsolatos kiilon eljarasok
dokumentacidja

- Lejart gyogyszerekkel kapcsolatos teendok dokumentacidja

- A gyakorlat soran megismert gyogyszereléssel kapcsolatos egyedi dokumentacios formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSZAZO NEVE: ...ieniiiiieiie ettt ettt et sttt e an

Ertékelélap

2. Ismertesse a gyogyszereléssel kapcsolatos adminisztracios feladatokat!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
, . . . Az informacidtartalom a vazlat
Tipus alkalmazasa a szakmai és . x .
. . , . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A gyogyszerekkel kapcsolatos 10
adminisztracid fontossaga
A gyogyszerekkel kapcsolatos
o r . 10
dokumentéci6 tipusai
Gyogyszerek nyilvantartasanak
: 10
dokumentumai
Gyogyszerrendelés dokumentacioja 10
Az ellatottak egyéni
I , . . o o , 10
C smeretek a gyogyszerelés gybdgyszerelésének nyilvantartdsa
adminisztracidjanak vezetésérél | Méregnek és kabitoszernek
mindsiilé gyogyszerekkel 10
kapcsolatos kiilon eljarasok
dokumentacioja
Lejart gyogyszerekkel kapcsolatos 10
teendOk dokumentacioja
A gyakorlat soran megismert
gyogyszereléssel kapcsolatos egyedi 10
dokumentéciés formak
Max. 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakiovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2

=
}=\]
e
[
(=]

Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
, Onallésag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Térsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Koriiltekintés, eldvigyazatossag 1
Modszer Okok feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben valé gondolkodas 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

7y er

3. Ismertesse az életfunkciok és az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott dokumentaciokat!
Rogzitsen ellatottja életfunkcidinak egészséges és koros miikodését jelzo értékeket a mellékelt
Gondozasi lapon!

InformAacidtartalom vazlata

- Az egyes ¢életfunkciok

- Az életfunkciok rogzitéséhez alkalmazott dokumentaciok felsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésére vonatkozo szabalyok

- Az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott dokumentéciok felsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésének szabalyai

- Az értékek megfelel6 rogzitése

- A gyakorlat soran az életfunkciok és az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott egyedi

dokumentacids formak

9/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeldlap

3. Ismertesse az életfunkcidk és az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott dokumentaciokat!
Rogzitsen ellatottja életfunkcidinak egészséges és koros miikodését jelzé értékeket a mellékelt

Gondozasi lapon!

Szakmai ismeretek alkalmazasa a . L s Pontszamok
, e . .. , Az informaciétartalom a
Tipus szakmai és vizsgakovetelmény . iy .
> vazlat alapjan Max. Elért
szerint
Az egyes életfunkciok 5
Az életfunkciok
rogzitéséhez alkalmazott 10
dokumentaciok felsorolasa
A dokumentumok tartalma 10
Az adatok rogzitésére 10
vonatkozd szabalyok
Az egészségi allapot
rogzitésére alkalmazott 10
C Az ¢letfunkcidk és az egészségi allapot | dokumentaciok felsorolasa
adatrogzitése A dokumentumok tartalma 10
Az adatok rogzitésének
. 10
szabalyai
A megadott értékek
Y 10
megfeleld rogzitése
A gyakorlat soran az
¢letfunkciok és az egészségi
allapot rogzitésére 5
alkalmazott egyedi
dokumentacios formak
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Kéziras 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max Elért
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Felelésségtudat 1
. Kapcsolatteremto készség 1
Tarsas - TP
Tomor fogalmazas készsége 1
Rendszerben valo 1
gondolkodas
Rendszerezoképesség 1
Modszer Helyzetfelismerés 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

4. Ismertesse a gondozasi naplo és a haztartasi naplo hasznalatanak jelent6ségét a teriileti
idosellatasban!

InformAcidtartalom vazlata

- A tertileti iddsellatés feladatai

- A tertileti iddsellatas eldnyei és hatranyai

- A gondozasi naplo alkalmazasanak jogszabalyi hattere

- A gondozasi naplo szerepe, célja

- A gondozasi naplo tartalmi elemei

- A gondozasi napld vezetésére vonatkoz6 eldirasok

- Gyakorlati tapasztalatok a gondozasi naplo vezetésével kapcsolatban
- A haztartasi napl6 szerepe €s célja

- A haztartasi napl¢ tartalmi elemei

- Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplo vezetésével kapcsolatban
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

4. Ismertesse a gondozasi naplé és a haztartasi naplé hasznalatinak jelentdségét a teriileti

idosellatasban!

Ertékeldlap

Szakmai ismeretek . L s . Pontszamok
, . ., Az informaciétartalom a vazlat
Tipus alkalmazasa a szakmai és .. .
. . , . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A teriileti idsellatas feladatai 5
A teriileti idosellatas elonyei és 5
hatranyai
A gondozasi napl6 alkalmazasanak
. s 10
jogszabalyi hattere
Gondozési-apolasi naplod A gondozési naplo szerepe, célja 10
szakszerli vezetése A gondozési naplo tartalmi elemei 10
A gondozasi naplo vezetésére
C e 10
vonatkoz6 eléirdsok
Gyakorlati tapasztalatok a
gondozasi napld vezetésével 5
kapcsolatban
A haztartasi naplo szerepe €s célja 10
, L , , A héztartasi napl6 tartalmi elemei 10
Haztartasi naplé vezetése : p —
Gyakorlati tapasztalatok a hdztartasi 5
naplo vezetésével kapcsolatban
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallds utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
. Onallosag 1
S \ —
zemetyes Precizitas 1
Felel6sségtudat 1
Térsas N}lethelyesseg _ 1
Tomor fogalmazés készsége 1
AttekintOképesség 1
Moédszer R?ndszerezork@e’sseg , 1
Kovetkeztetési képesség 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

5. Milyen adminisztracios feladatok kapcsolédnak az elogondozashoz?

Informacidtartalom vazlata

- Az eldgondozas célja és szerepe

- Az eldgondozas fajtai

- Az egyes fajtakhoz kapcsolddd dokumentacio elkiilonitése

- Az eldgondozas folyamata

- A gondozési folyamat dokumentaciojanak funkcioja

- A dokumentacié tartalmi elemei

- A szocidalis gondozo ¢és dpolo adminisztracios feladatai az elégondozas soran

- Az eldgondozashoz kapcsolodd egyéb nyilvantartasi kotelezettségek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

5. Milyen adminisztracios feladatok kapcsolédnak az elégondozashoz?

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
Tipus alkalmazaisa a szakmai és Az 1nfo,rmac10tarfalom a .
. . . . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az eldgondozas célja és 10
szerepe
Az elégondozas fajtai 5
Az egyes fajtakhoz
kapcsolodo dokumentacio 10
elkiilonitése
Az eldgondozasi munka Az el6gondozas folyamata 10
adminisztracioja A gondozasi folyamat 10
C dokumentacidjanak funkcioja
A dokumentaci6 tartalmi 10
elemei
A szocialis gondozo és apolo
adminisztracios feladatai az 15
eldgondozas soran
Az elégondozashoz
Az ellatottak nyilvantartasa kapcsolodo egyéb 10
nyilvantartasi kotelezettségek
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szaklflai és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhatdsag 1
Személyes Onéllosag 1
Feleldsségtudat 1
. Kapcsolatteremtd készség 1
Térsas = TP
Tomor fogalmazas készsége 1
Informaciogytijtés 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Helyzetfelismerés 1
Moébdszer Koriiltekintés, 1
elovigyazatossag
Rendszerben valo |
gondolkodas
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

4

6. Allitsa ossze a hazi segitségnyiijtas gondozasi dokumentaciojat!

InformAacidtartalom vazlata

- Az intézményi jogviszony létrejottéhez szlikséges dokumentacio
- A hdazi segitségnyujtds dokumentalasanak jelentdsége

- A gondozasi sziikséglet vizsgalatanak dokumentumai

- A gondozési folyamat rogzitéséhez alkalmazott dokumentacio

- A gondozasi terv célja

- A gondozasi terv tartalma

- A gyakorlat soran megismert egyéb egyedi dokumentumok

- A hazi segitségnyujtas dokumentumlistajanak bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
6. Allitsa 6ssze a hazi segitségnyuijtas gondozasi dokumenticiojat!
Szakmai ismeretek . .y Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mfo’rmacmtaf‘falom 2 .
. . p . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az intézményi jogviszony
1étrejottéhez szitkséges 10
Az ellatottak nyilvantartasa | dokumentacio
A hazi segitségnyujtas 10
dokumentdlasanak jelentdsége
A sziikségletfelmérés A gondozasi sziikséglet 10
dokumentumai vizsgalatanak dokumentumai
A szakmai protokollok ésa | A gondozasi folyamat
C mindségbiztositasi rogzitéséhez alkalmazott 10
adminisztracid dokumentacio
A gondozasi terv célja 10
A gondozasi terv tartalma 10
A gyakorlat soran megismert 10
Gondozasi terv készitése egyéb egyedi dokumentumok
A hazi segitségnyujtas
dokumentumlistajanak 10
bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a SZaklflai és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhatdsag 1
, Onallésag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Nyelvhelyesség 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Fogalmazokészség 1
Rendszerezo képesség 1
Modszer Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

7. Mutassa be a gondozasi terv készitésének f6 szempontjait!

Az informéciotartalom vazlata

- A gondozasi terv készitésének jogszabalyi eldirasai

- A gondozasi tervhez kotott gondozasi formak meghatarozasa

- A gondozasi terv tipusai

- A gondozasi terv készitésének célja

- A gondozasi terv készitésében kdzremikodok kore

- Az ellatottak allapotanak valtozasaval kapcsolatos adminisztracio
- A gondozasi terv tartalmi elemei

- A gondozasi terv készitésének szabalyai

- A gondozasi terv feliilvizsgalatdnak adminisztracidja
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
7. Mutassa be a gondozasi terv készitésének f6 szempontjait!
Szakmai ismeretek . [ g Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nfo,rmac10taf'falom 2 .
. <. . . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A gondozasi terv készitésének 5
jogszabalyi eldirasai
Gondozasi tervhez kotott
gondozasi formak 5
meghatarozasa
A gondozasi terv tipusai 10
A gondozasi terv készitésének 10
célja
A gondozasi terv készitésében
N oy g 1 10
C Gondozasi terv készitése kOZI‘CIIrlukOdOI’{ Kore -
Az ellatottak allapotanak
valtozasaval kapcsolatos 10
adminisztracid
A gondozasi terv tartalmi 10
elemei
A gondozasi terv készitésének 10
szabalyai
A gondozasi terv
feliilvizsgalatanak 10
adminisztracidja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvli beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhatdsag 1
. Onallosag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Kapcsolatteremt6 készség 1
Tarsas Fogalmazdkészség 1
Nyelvhelyesség 1
Attekintd képesség 1
Modszer Rendszerben valé gondolkodas 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

8. Ismertesse az ellatottak apolasahoz kapcsolodo adminisztracios feladatokat!

InformAacidtartalom vazlata

- Az ellatott egészségi allapotanak felmérése

- Az apolasi terv készitésének célja

- Az apolasi terv tartalmi elemei

- A napi &polasi teenddk rogzitésének dokumentumai

- Az apolasi dokumentumok tartalmi elemei

- Az apolasi dokumentumok vezetéséhez kapcsolodd szabalyok

- Az ellatott napi gyogyszerelésének adminisztracidja
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
8. Ismertesse az ellatottak apolasahoz kapcsolodé adminisztracios feladatokat!
Szakmai ismeretek . [ s Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mfo’rmacmtaf'falom 2 .
. . i . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A sziikségletfelmérés Az ellatott egészségi 10
dokumentumai allapotanak felmérése
Az apolasi terv készitésének
. R o 10
Apolasi terv készitése, célja
adminisztracioja Az apolasi terv tartalmi 10
elemei
A napi apolasi teendok
. . 15
C ' rogzitésének dokumentumai
A szakmai protokollok és a Az apolasi dokumentumok 10
mindségbiztositas tartalmi elemei
adminisztracioja Az apolasi dokumentumok
vezetéséhez kapcsolodo 10
szabalyok
Ismeretek a gydgyszerelés Az ellatott napi
adminisztraciojanak gyogyszerelésének 15
vezetésérdl adminisztracidja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szaklflai és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhatosag 1
, Onallosag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Kapcsolatteremt6 készség 1
Tarsas Fogalmazdkészség 1
Nyelvhelyesség 1
Attekint képesség 1
Rendszerben valo 1
Modszer gondolkodas
Gyakorlatias |
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

9. Ismertesse a jelzorendszeres hazi segitségnyujtas adminisztracios feladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A jelzérendszeres hazi segitségnyujtas célja, feladata

- A jelzdrendszeres hazi segitségnytjtas mikodésének feltételei

- A jelzorendszeres hazi segitségnytjtashoz kapcsolodd dokumentécios feladatok

- Az alkalmazott dokumentécio tartalmi elemei

- A havi jelentési kotelezettség dokumentécidja

- A jelzorendszeres hazi segitségnytjtashoz hasznalt egyéb specialis dokumentacid vezetése
- A mellékelt jegyzOkonyv kitoltése a gyakorlati tapasztalatok alapjan

- A szocialis gondozo és apold feladatai a jelzorendszeres hazi segitségnyujtasban
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeldlap

9. Ismertesse a jelzérendszeres hazi segitségnyiijtds adminisztracids feladatait!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . [ s Pontszamok
Tipus a szakmai és vizsgakovetelmény Az mfo’rmacmtaf'falom a .
h vazlat alapjan Max. Elért
szerint
A jelzérendszeres hazi 10
segitségnyujtas célja, feladata
A jelzOrendszeres hazi
segitségnyujtas mitkodésének 10
feltételei
A jelzdrendszeres hazi
segitségnyujtashoz kapcsolodo 10
dokumentacios feladatok
Az alkalmazott dokumentacid
. . 10
. tartalmi elemei
Ismeretek az ellatasokkal A havi jelentési kotelezettség
C kapcsolatos adatok és tények dokumentaciéja 5
gytijtéserol A jelzérendszeres hazi
segitségnyujtashoz hasznalt 10
egyeb specialis dokumentacid
vezetése
A mellékelt jegyzokonyv
kitoltése a gyakorlati 10
tapasztalatok alapjan
A szocialis gondoz6 és apolo
feladatai a jelzérendszeres hazi 15
segitségnyujtasban
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakiovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg fogalmazdsa irasban 2
5 Kézirés 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
. Onallosag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felelosségtudat 1
Kapcsolatteremtd készség 1
Tarsas Fogalmazdkészség 1
Nyelvhelyesség 1
Rendszerezoképesség 1
Modszer Modszeres munkavégzés 1
Kovetkeztetési képesség 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

10. Ismertesse a kornyezettanulmany készitésével kapcsolatos feladatokat!

InformAcidtartaloma vazlata

- A kornyezettanulmany készitésének célja

- A kornyezettanulmany készitéséhez kotott eljarasok és ellatasok
- A kornyezettanulmany fajtai

- A kornyezettanulmany tartalmi elemei

- A kornyezettanulmany készitésének szabalyai

- Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a kornyezettanulmany készitése soran
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
10. Ismertesse a kornyezettanulmany készitésével kapcsolatos feladatokat!
Szakmai ismeretek . L s Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nf0,rmaclota¥'?alom a ,
. . i . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A kornyezettanulmany 10
készitésének célja
A kornyezettanulmany
készitéséhez kotott 15
eljarasok ¢és ellatasok
A kornyezettanulmany 10
) . .| fajtai
Komyezettanulmany tartalmi - :
C ) - A A kornyezettanulmany
¢s formai kovetelményei ’ . 20
tartalmi elemei
A kornyezettanulmany 15
készitésének szabalyai
Etikai, adatvédelmi
kotelezettségek a 10
kornyezettanulmany
készitése soran
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott koznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak'mal és vizsgakovetelmény Max Elért
szerint
Onallosig 1
Személyes Precizités 1
Felelosségtudat 1
Tomor fogalmazas |
Térsas készsége
Kapcsolatteremtd készség 1
Attekintd képesség 1
RendszerezOképesség 1
. Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszer - ~
Helyzetfelismerés 1
Gyakorlatias |
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

11. Milyen adminisztracios feladatok kapcsolédnak az étkeztetés biztositasahoz?

Informaciotartalom vazlata

- Az étkeztetés célja, biztositasi formai

- Az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges dokumentumok

- Az igénybevétel dokumentumainak tartalmi elemei

- Az étkeztetés napi nyilvantartasara szolgal6 dokumentum ¢€s tartalmi elemei
- A napi nyilvantartas vezetésének szabalyai

- Az ételrendeléshez kapcsolddd adminisztracios teenddk

- Az étkeztetési téritési dij fizetésének dokumentumai

A téritési dijjal kapcsolatos dokumentacio vezetésének szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
11. Milyen adminisztracio6s feladatok kapcsolédnak az étkeztetés biztositasahoz?
Szakmai ismeretek . L s [ Pontszamok
Tipus alkalmazaisa a szakmai és Az 1nf0rmac10tarfalom a vazlat ,
. . . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az étkeztetés célja, biztositasi 10
formai
Az étkeztetés igénybevételéhez
R 10
sziikséges dokumentumok
Az igénybevétel
dokumentumainak tartalmi 10
elemei
Az étkeztetés napi
A sziikségletfelmeérés nyilvéntartéséfa szolgélé ' 10
C . dokumentum ¢és tartalmi elemei
dokumentumai — ; -
A napi nyilvantartas vezetésének 10
szabalyai
Az ételrendeléshez kapcsolodod
L " 10
adminisztracios teend6k
Az étkeztetési téritési dij 10
fizetésének dokumentumai
A téritési dijjal kapcsolatos
dokumentacid vezetésének 10
szabalyai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhatosag 1
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 1
Rendszerezoképesség 1
Kontroll(ellen6rzéképesség) 1
, Kovetkeztetési képesség 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

12. Készitsen szamitogépen ellatottja kérésére, az 6 nevében, egy kérvényt a helyi
onkormanyzathoz, a szemétdij mérséklése iigyében, az ellatott megromlott egészségi
allapotara és nehéz szocialis helyzetére valo hivatkozassal!

Inform4acidtartalom vazlata

- A gondozo6 érdekképviseleti, érdekérvényesito szerepe

- A gondoz6 érdekérvényesitésbol adodo feladatai

- Az ellatottak iigyeinek képviseletével kapcsolatos szabalyok

- Kérvények, beadvanyok szerepe az ellatottak érdekeinek érvényesitésében

- A kérvény készitésének formai eldirasai: Word szovegszerkesztovel, Times New Roman 12
pt. betliméret, a cimzett neve, cime, a kérést eldterjesztd neve, cime, megszolitas, kérés,
okok, pontos adatok, zar6formula, datum, aldiras

- Szamitdgép hasznalata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSZAZO NEVE: ...einiiiiiieiie ettt ettt ettt ettt e s

Ertékelélap

12. Készitsen szamitogépen ellatottja kérésére, az 6 nevében, egy kérvényt a helyi 6nkormanyzathoz, a
szemétdij mérséklése iigyében, az ellatott megromlott egészségi allapotara és nehéz szocialis helyzetére
valé hivatkozassal!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10taffalom a vazlat .
. .. , . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A gondoz6 érdekképviseleti, 10
érdekérvényesitd szerepe
A gondoz6 érdekérvényesitésbol 10
adodo feladatai
Az ellatottak iigyeinek
képviseletével kapcsolatos 10
szabalyok
A kérvények, beadvényok Ké}'vényelf, beadyényok szerepe az
C tartalmi &s formai e'lla’tottak’ e’rdrekemek 10
Kovetelményei érvényesitésében .
A kérvény készitésének formai
eldirasai: Word
szovegszerkesztével, Times New
Roman 12 pt. betliméret, a cimzett 40
neve, cime, a kérést eldterjesztd
neve, cime, megszolitas, kérés,
okok, pontos adatok, zar6formula,
datum, alairas
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
1 Elemi szintli szamitogép hasznalat 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irdsban 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
, Onéllésag 1
Szemelyes Precizitas 1
Felel6sségtudat 1
Tarsas Fogalmazékéslzség 1
Nyelvhelyesség 1
Okok feltarasa 1
, Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszer - ; :
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

13. Ismertesse az esetleiras jelentoségét a gondozoi munkaban! Készitse el egy esetleiras
vazlatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az esetmegbeszélés szakmai jelentdsége

- Az esetleiras célja, szerepe

- Az esetleirashoz sziikséges informaciok, adatok gytijtése

- Az esetleiras formai kovetelményei

- Az esetleiras folépitése, tartalma

- Az esetleirashoz kapcsolodo etikai szabalyok

- Az esetleirashoz kapcsolodo adatvédelmi szabalyok

- Az esetismertetéshez sziikséges informaciok és adatok kivalasztasa

- Az esetleirds vazlatanak bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
13. Ismertesse az esetleiras jelent6ségét a gondoz6i munkaban! Készitse el egy esetleiras vazlatat!
Szakmai ismeretek . L s Pontszamok
, . . . Az informaciétartalom a
Tipus alkalmazasa a szakmai és . . .
. . , . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az esetmegbeszélés szakmai 10
jelentdsége
Az esetleiras célja, szerepe 5
Az esetleirashoz sziikséges
. . pop 10
informaciok, adatok gyijtése
Az esetleiras formai 5
kovetelményei
Az esetleiras folépitése,
‘s ., . 10
Esetleiras tartalmi és formai tartalma
kovetelményei Az esetleirashoz kapcsolodd 10
etikai szabalyok
Az esetleirashoz kapcsolodo 10
adatvédelmi szabalyok
Az esetismertetéshez
sziikséges informaciok és 10
adatok kivalasztasa
Az esetleiras vazlatanak
. 10
bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban 2
5 Kéziras 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség,fogalmazas irdsban 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Onallosag 1
Személyes Precizités 1
Megbizhatdsag 1
, Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas IV
Fogalmazokészség 1
Attekint6 képesség 1
Rendszerezoképesség 1
, Helyzetfelismerés 1
Modszer
Problémaelemzés, -feltaras 1
Gyakorlatias |
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas

30/44




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

14. Ismertesse az iigyiratkezeléssel kapcsolatos szabalyokat!

Informaciotartalom vazlata

- Azlgyirat fogalma

- Azlgyirat keletkezési modja

- Az lgyiratok iktatasanak szabalyai

- Az lgyirathoz tartozo6 iratfajtak

- Azlgyiratok szerepe a gondozasi folyamatban

- A gyakorlohely tligyiratkezelési szabalyzatanak tartalmi elemei

- Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, adatszolgaltatasi szabalyok
- Betekintési jogosultsagok

- Az lgyiratok irattarozasanak szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeldlap

14. Ismertesse az iigyiratkezeléssel kapcsolatos szabalyokat!

Szakmai ismeretek . [ s Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nfo,rmac10taf'falom 2 .
. .. . . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az ligyirat fogalma 5
Az ligyirat keletkezési modja 5
Az ligyiratok iktatasanak
>0 10
szabalyai
Az ligyirathoz tartozo iratfajtak 10
Az ligyiratok szerepe a 10
gondozasi folyamatban
C Ugyiratkezelés szabalyai A gyakorlohely iigyiratkezelési 10
szabalyzatanak tartalmi elemei
Ugyiratokkal kapcsolatos
adatvédelmi, adatszolgaltatasi 10
szabalyok
Betekintési jogosultsagok 10
Az ligyiratok irattarozasanak 10
szabalyai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Térsas Kapcsolatteremt6 készség 1
Attekintd képesség 1
Rendszerezoképesség 1
, Eredményorientaltsag 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

15. Ismertesse az idések nappali ellatasanak adminisztracios feladatait!

InformAacidtartalom vazlata

- A nappali ellatas jelentosége az idésgondozasban

- Az intézményi jogviszony létrejottének dokumentumai

- Az ellatottak adatainak nyilvantartasa

- A nyilvantartott adatok kezelésére vonatkozo szabalyok

- Adatszolgaltatasi kotelezettség

- Az ellatottak allapotanak felmérése, gondozasi anamnézis készitése
- A gondozasi terv szerepe a nappali ellatasban

- A napi igénybevétel nyilvantartasanak dokumentuma

- A napi igénybevételi nyilvantartas vezetésének szabalyai

- A gyakorlat sordn megismert szakmai protokoll dokumentumai

- Az ellatotti elégedettség mérésének dokumentumai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
15. Ismertesse az id6ések nappali ellaitisanak adminisztraciés feladatait!
Szakmai ismeretek . [ s . Pontszamok
Tipus alkalmazaisa a szakmai és Az mformacmtaf'falom a vazlat ,
. . , . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A nappali ellatas jelentdsége az 5
id6ésgondozasban
Az intézményi jogviszony létrejottének 5
dokumentumai
Az ellétottak nyilvéntartésa Az el.létf)ttak adatainak nyilvei,nt,artésa 10
A nyilvantartott adatok kezelésére 5
vonatkozd szabalyok
Adatszolgaltatasi kotelezettség 5
Az ellatottak allapotanak felmérése, 10
C gondozasi anamnézis készitése
A gondozasi terv szerepe a nappali 10
A sziikségletfelmérés ellatasban
dokumentumai A napi igénybevétel nyilvantartasanak 5
dokumentuma
A napi igénybevételi nyilvantartas 10
A szakmai protokollok és a vezetésenck sza!oalyal - -
mindség biztositasi A gyakorlat soran megismert szakmai 10
adminisztracio protokf) I d.Okl,lmentun,lal —
Az ellatotti elégedettség mérésének 5
dokumentumai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Téarsas Kapcsolatteremt6 készség 1
Attekintd képesség 1
Rendszerezoképesség 1
, Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszer : Py
Modszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Koriiltekintés, elovigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

16. Ismertesse a szakmai protokollok szerepét az iddsek ellatasaban!

InformAacidtartalom vazlata

- A szakmai protokoll fogalma

- A szakmai protokollok jelentdsége a szocialis ellatasban

- A szakmai protokoll dokumentumainak felsorolasa

- A dokumenticio tartalmi elemei

- A protokollkészités folyamata

- A gondozo6 szerepe, feladatai a protokollkészitésben

- A gyakorlat alatt megismert alapellatasi protokollok bemutatasa
- A gyakorlat soran megismert szakellatasi protokollok bemutatasa

- A szakmai protokollok és a mindségbiztositas kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
16. Ismertesse a szakmai protokollok szerepét az idések ellatasaban!
Szakmai ismeretek . _— Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nf0,rmac1ota¥'§alom 2 .
. .. p . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A szakmai protokoll fogalma 5
A szakmai protokollok
jelentdsége a szocialis 5
ellatasban
A szakmai protokoll 10
dokumentumainak felsoroldsa
A dokumentaci6 tartalmi 10
elemei
A szakmai protokollok és a A protokollkészités folyamata 10
C min6ségbiztositasi A gondoz6 szerepe, feladatai
o i 10
adminisztracio a protokollkészitésben
A gyakorlat alatt megismert
alapellatasi protokollok 10
bemutatasa
A gyakorlat sordn megismert
szakellatasi protokollok 10
bemutatasa
A szakmai protokollok és a
o 10
mindségbiztositds kapcsolata
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak'mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
. Onallosag 1
Szemelyes Precizitas 1
Térsas Kapcsolatteremtd készség 1
Nyelvhelyesség 1
Attekint$ képesség 1
Rendszerezoképesség 1
Helyzetfelismerés 1
Moébdszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Kovetkeztetési képesség 1
Gyakorlatias |
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas

36/44




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

17. Mutassa be az iddsellatas minéségbiztositasahoz kapcsolodo adminisztracios feladatokat!

InformAacidtartalom vazlata

- A mindségbiztositas fogalma

- A mindségbiztositas szerepe, jelentdsége a szocialis ellatasokban

- Az idosek ellatasaban leggyakrabban alkalmazott mindségbiztositasi rendszerek
- A mindségbiztositas folyamatanak bemutatasa

- A mindségbiztositashoz kapcsolddd dokumentécio

- A dokumentaci¢ tartalmi elemei

- A gondozo6 feladatai az ellatottak elégedettségi vizsgalataban

- A mindségbiztositas €s a szakmai protokoll kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
17. Mutassa be az idésellatas mindségbiztositasahoz kapcsolédé adminisztraciés feladatokat!
Szakmai ismeretek . L s Pontszamok
Tipus alkalmazaisa a szakmai és Az 1nf0,rmac10tarfalom a .
. . , . vazlat alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A mindségbiztositas fogalma 10
A mindségbiztositas szerepe,
jelentdsége a szocialis 10
ellatasokban
Az id6sek ellatasaban
leggyakrabban alkalmazott 10
mindségbiztositasi rendszerek
A szakmai protokollok és a ? m1nose’gb1zt051tas , 10
C | mindségbiztosiisi olyarmaténak bemutatisa
adminisztracié A mlnos’eg’blztosnasho’z‘ ’ 10
kapcsolodo dokumentacio
A dokumentaci6 tartalmi 10
elemei
A gondozo feladatai az
ellatottak elégedettségi 10
vizsgalataban
A mindségbiztositas és a 10
szakmai protokoll kapcsolata
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szak.mal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhatdsag 1
Személyes Onallosag 1
Precizitas 1
Térsas Kapcsolatteremtd készség 1
Attekintd képesség 1
Rendszerezoképesség 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Kovetkeztetési képesség 1
Gyakorlatias |
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

18. Milyen adatszolgaltatasi kotelezettségek kapcsolodnak az idosek szocialis ellatasahoz?

InformAacidtartalom vazlata

- Az adatvédelem szabalyai

- Az adatszolgaltatassal kapcsolatos szabalyok

- Az adatszolgaltatas szerepe, c€lja a szocialis ellatasban

- A jogosult adatkérok kore

- A szocidlis gondozo és apold szerepe a szakmai adatok gytijtésében

- A gondozo szerepe, feladatai az adatszolgaltatas soran

- Szakmai beszamolo6 készitése

- Statisztikai adatszolgaltatas dokumentacidja

- Adatszolgaltatasi feladatok a fenntart6 elektronikus jelentési kotelezettségéhez
- Adatszolgaltatas az allami normativa igényléséhez és elszamolasahoz

- A gyakorlat soran tapasztalt egyéb adatszolgaltatasi formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelolap
18. Milyen adatszolgaltatasi kitelezettségek kapcsolédnak az idések szocialis ellatasahoz?
Szakmai ismeretek . - . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nf0rmac1otarfalom a vazlat .
. .. , . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az adatvédelem szabalyai 5
Az adatszolgaltatassal kapcsolatos 5
szabalyok
Az adatszolgaltatas szerepe, célja a 5
szocialis ellatasban
A jogosult adatkérdk kore 5
A szocialis gondozo és apolo
szerepe a szakmai adatok 10
gyljtésében
Ismeretek az ellatasokkal A gondozé SZerep e,’feladatai az 10
C kapcsolatos adatok és tények adatszolgaltate’ls sofan___
gylijtésérd] Szal.<ma.1 bfeszamolo készitése 10
Statisztikai adatszolgaltatas
g 10
dokumentacioja
Adatszolgaltatasi feladatok a
fenntart6 elektronikus jelentési 5
kotelezettségéhez
Adatszolgaltatas az allami
normativa igényléséhez és 10
elszdmolésihoz
A gyakorlat soran tapasztalt egy¢b 5
adatszolgaltatasi formak
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
Személyes Onallosag 1
Precizitas 1
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 1
Koriiltekintés, eldvigyazatossag 1
Kovetkeztetési képesség 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Rendszerben valo gondolkodas 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

19. Mutassa be, milyen adminisztracios feladatai vannak a szocialis gondozonak idések
bentlakasos otthonban torténd ellatasa soran!

InformAacidtartalom vazlata

- Az id6sek bentlakasos otthonban torténd ellatdsanak célja €s tartalma

- A bentlakésos otthonok fajtai

- A gondozo6 adminisztracids feladatai az eldgondozas soran

- A sziikségletfelmérés dokumentumai az idések otthonaban

- A gondozd feladatai a sziikségletfelmérés dokumentalasaban

- A gondozasi terv tartalmi elemei és feliilvizsgalatanak szabalyai

- A napi &polasi-gondozasi folyamat rogzitésére szolgaldo dokumentacio az idések otthonaban
- A napi apolasi-gondozasi folyamat rogzitésére szolgalé dokumentacio vezetésének szabalyai

- Pélyazati lehetségek az iddsotthoni ellatds szinvonalanak fejlesztésére

41/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeldlap

19. Mutassa be, milyen adminisztraciés feladatai vannak a szocialis gondozénak idések bentlakasos

otthonban torténo ellatasa soran!

Szakmai ismeretek . (s . Pontszamok
Tipus alkalmazisa a szakmai és Az 1nf0rmac1otarfalom a vazlat ,
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
Ismeretek az ellatasokkal Az 1d6sek bentlakasos otthonban 10
kapcsolatos adatok és tények torténo ellatasanak célja és tartalma
gyljtésérol A bentlakésos otthonok fajtai 5
Az elégondozasi munka A gondozo6 adminisztracios 10
adminisztracioja feladatai az el6gondozas soran
A sziikségletfelmérés
dokumentumai az idések 10
A sziikségletfelmérés otthondban
dokumentumai A gondoz6 feladatai a
sziikségletfelmérés 10
C dokumentéldsidban
A gondozasi terv tartalmi elemei és
a1 . 10
feliilvizsgalatanak szabalyai
A napi apolasi-gondozasi folyamat
rogzitésére szolgalé dokumentacid 10
L. i az idések otthonaban
Gondozasi terv készitése — —
A napi apolasi-gondozasi folyamat
rogzitésére szolgald dokumentacid 10
vezetésének szabalyai
Palyazati lehet6ségek az idosotthoni 5
ellatas szinvonalanak fejlesztésére
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Onallosag 1
Személyes Precizitas 1
Felel6sségtudat 1
. Kapcsolatteremtd készség 1
Tarsas -
Nyelvhelyesség 1
Attekinté képesség 1
Rendszerezoképesség 1
Modszer Informaciogyiijtés 1
Rendszerben valo gondolkodas 1
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

20. Mutassa be, milyen nyilvantartasi kotelezettségek kapcsolédnak az idések apolo-gondozé
otthonaiban nyujtott szolgaltatasokhoz!

Informaciotartalom vazlata

- A nyilvantartasok célja, szerepe a szocialis ellatasban

- Az ellatottak adatainak nyilvantartasi dokumentuma

- Az ellatas iranti igények nyilvantartasi kotelezettsége

- Az ellatottak értéktargyainak nyilvantartasa

- Az ellatottak készpénz-vagyonanak nyilvantartasa

- A téritési dijjal kapcsolatos dokumentacid és nyilvantartasok

- A téritési dij megéllapitasanak szabalyai

- Az intézmény mukodési nyilvantartasai (készlet, leltar)

- A gondozo6 feladatai a készlet- vagy a leltarnyilvantartas vezetésével kapcsolatosan
- A gyakorlat soran tapasztalt egyedi nyilvantartasi formak bemutatdsa

- Szamitdgép alkalmazasanak lehetdsége a nyilvantartasok vezetésében
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1867-06 Az iddsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeldlap

20. Mutassa be, milyen nyilvantartasi kotelezettségek kapcsolédnak az idések apolé-gondozo
otthonaiban nyijtott szolgaltatisokhoz!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10tarfalom a vazlat ,
. <. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A nyilvantartasok célja, szerepe a 5
szocialis ellatasban
Az ellatottak adatainak nyilvantartési
10
dokumentuma
Az ellatas iranti igények nyilvantartasi 5
kotelezettsége
Az ellatottak értéktargyainak 5
nyilvantartdsa
Az ellatottak készpénz-vagyonanak 5
nyilvantartasa
. oo . A téritési dijjal kapcsolatos
C Az ellatottak nyilvantartasa dokumentécié és nyilvantartasok 10
A téritési dij megallapitasanak szabalyai 5
Az intézmény mitkodési nyilvantartasai
. ; 10
(készlet, leltar)
A gondozo feladatai a készlet- vagy a
leltarnyilvantartas vezetésével 10
kapcsolatosan
A gyakorlat soran tapasztalt egyedi 10
nyilvantartdsi formak bemutatasa
Szamitogép alkalmazasanak lehetdsége 5
a nyilvantartasok vezetésében
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvli beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Megbizhatosag 1
Személyes Onallosag 1
Precizitas 1
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 1
Attekintd képesség 1
Rendszerezoképesség 1
Médszer Eredményorien:célt':sé’g : 1
Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Helyzetfelismerés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
datum alairas
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