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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel médositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsolédo szakképesités megnevezése:

133762 01 0010 33 01 | Fogyatékosok gondozéja | Szocialis gondozé

A tételsor a 21/2007. (V.21.) SZMM rendeletben foglalt szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye alapjan késziilt.

A tételsor a 15/2008. (VIIL.13.) SZMM rendeletben foglalt szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye alapjan késziilt.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

1. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato intézmények adminisztracios feladatait és
jogszabalyi hatterét!

Informaciotartalom vazlata

- A fogyatékos személyeket ellato intézményrendszer

- A gyakorldintézmény jogrendszerbe illeszkedése

- A feladatellatds dokumentalasi folyamatai és szabalyozasa
- A fogyatékos személyek adatainak nyilvantartasa

- Az adatszolgaltatas szabalyozasa

- A nyilvantartas szabalyai

- Az intézmény szakmai protokolljai

- Az intézmény mindségbiztositasi rendszerének felépitése, szabalyozasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

1. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato intézmények adminisztracios feladatait és
jogszabalyi hatterét!

Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alli?;;;ii?j;;ﬁ?g:;; e Az informacidtartalom vazlata alapjan Max. | Elért
szerint
A fogyatékos személyeket ellato 10
intézményrendszer
C Az ellatasokkal kapcsolatos A gyakorldintézmény jogrendszerbe 10
adatok és tények gyljtése illeszkedése
A feladatellatas dokumentalasi folyamatai 10
¢s szabalyozasa
C Esetleiras tartalmi és formai | A fogyatékos személyek adatainak 10
kovetelményei nyilvantartasa
C I'(ornyezc.etta‘l'nulman’y tar.talml Az adatszolgaltatas szabalyozasa 10
¢s formai kovetelményei
Az ellatottak és ellatasok .y , o
¢ nyilvantartasainak kezelése A nyilvantartas szabélyai 10
A szakmai protokollok és a Az intézmény szakmai protokollja 10
C mindségbiztositasi Az intézmény mindségbiztositasi 10
adminisztracio rendszerének felépitése, szabalyozasa
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 920
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Elhivatottsag, elkotelezettség 1
Személyes Felel6sségtudat 1
Szorgalom, igyekezet 1
Hatarozottsag 1
. Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas ., -
K 6zérthetdség 1
Kompromisszumkészség 1
Attekinté képesség 1
Modszer Rendszerez6 képesség 1
Kovetkeztetési képesség 1
Osszesen 10
Mindésszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

2. Foglalja oOssze a fogyatékos személyeket ellaté bentlakasos intézmények nyilvantartasi
kotelezettségét, a nyilvantartasok rendszerét!

Informaciotartalom vazlata

- A nyilvantartasok célja, szerepe a szocialis ellatasban

- Az ellatottak adatainak nyilvantartasi dokumentumai

- Az ellatas iranti igények nyilvantartasa

- Az ellatottak értéktargyainak nyilvantartasa

- Az ellatottak készpénzvagyonanak nyilvantartasa

- A téritési dijjal kapcsolatos dokumentéci6 és nyilvantartasok

- A téritési dij megallapitasanak szabalyai

- A fogyatékossaggal ¢lok gondozojanak feladatai a készlet- vagy a leltarnyilvantartas
vezetésével kapcsolatosan

- A gyakorlat soran tapasztalt egyedi nyilvantartasi formak bemutatasa

- Szamitogép alkalmazéasanak lehetdsége a nyilvantartasok vezetésében

5/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
2. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellaté bentlakasos intézmények nyilvantartasi
kotelezettségét, a nyilvantartasok rendszerét!

Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alli?;:;i?j;;ﬁ?g;:ll{es Az informacidtartalom vazlata alapjan Max. Elért
szerint
C Az ellatottak adatainak és Az ellatottak adatainak nyilvantartasi 10
dokumentumainak kezelése | dokumentumai
A nyilvantartasok célja, szerepe a 5
szocidlis ellatasban
Az ellatas iranti igények nyilvantartasa 5
Az ellatottak értéktargyainak 10
nyilvantartdsa
Az ellatottak készpénzvagyonanak 10
nyilvantartasa
A téritési dijjal kapcsolatos dokumentacio 10
C Az ellatottak és ellatasok és nyﬂvéntartésok
nyilvantartasainak kezelese | A téritési dij megéllapitisanak szabalyai 5
A fogyatékossaggal €16k gondozojanak
feladatai a készlet- vagy a 10
leltarnyilvantartas vezetésével
kapcsolatosan
A gyakorlat soran tapasztalt egyedi 10
nyilvantartasi formak bemutatasa
Szamitogép alkalmazasanak lehetOsége a 5
nyilvantartasok vezetésében
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. Elért
1 Elemi szintli szamitogéphasznalat 2
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg fogalmazdsa irasban 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Felel6sségtudat 1
Személyes | Onallosig 1
Pontossag 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Ko6zérthetdség 1
SegitOkészség 1
Attekint képesség 1
Moédszer Inforrnécié gyu] té,s ' 1
Kovetkeztetési képesség 1
Kontroll (ellenérzéképesség) 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

3. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellatdo bentlakasos intézmények iigyirat-kezelési
szabalyait!

Informaciotartalom vazlata

- Azlgyirat fogalma

- Azlgyirat keletkezése

- Az lgyiratok iktatdsanak médja

- Az lgyirathoz tartozo6 iratfajtak

- Azlgyiratok szerepe a gondozasi folyamatban

- A gyakorlohely tligyirat-kezelési szabalyzatanak tartalmi elemei

- Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, adatszolgaltatasi szabalyok
- Betekintési jogosultsagok

- Az lgyiratok irattarozasanak szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
3. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato bentlakasos intézmények iigyirat-kezelési
szabalyait!
Szakmai ismeretek . _ . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformacmta.r t alom vazlata .
. .. , . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az ligyirat fogalma 5
Az ligyirat keletkezése 5
Az ligyiratok iktatadsanak modja 10
Az ligyirathoz tartozo iratfajtak 10
Az ligyiratok szerepe a gondozasi 10
. . o folyamatban
¢ Ugyiratkezelés szabdlyai A gyakorlohely ligyirat-kezelési 10
szabalyzatanak tartalmi elemei
Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, 10
adatszolgaltatasi szabalyok
Betekintési jogosultsdgok 10
Az ligyiratok irattarozasanak szabalyai 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Olvasott koznyelvi szOveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Onallésag 1
Személyes | Pontossag 1
Szervezokészség 1
Tarsas Kapcsolatteremt6 készség 1
Hatarozottsag 1
Attekint6 képesség 1
Rendszerezd képesség 1
Modszer Informacidgytijtés 1
Rendszerben valo gondolkodas 1
Koriiltekintés, elévigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas

8/44




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

4. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato
mindségbiztositassal kapcsolatos adminisztrativ feladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A mindségbiztositas fogalma

bentlakasos

- A mindségbiztositas szerepe, jelentOsége a szocialis ellatdsokban

intézmények

- A fogyatékos személyek ellatasaban leggyakrabban alkalmazott mindségbiztositasi

rendszerek

- A mindségbiztositasi rendszerhez sziikséges adatok a fogyatékos személyekrol

- A mindségbiztositas folyamatanak bemutatasa

- A mindségbiztositashoz kapcsolddd dokumentécio és tartalmi elemei

- A fogyatékossaggal ¢lok gondozojanak feladatai az ellatottak elégedettségi- és sziikséglet-

vizsgalatdban

- A mindségbiztositas €s a szakmai protokoll kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
4. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato bentlakisos intézmények
mindségbiztositassal kapcsolatos adminisztrativ feladatait!
Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az informaciétartalom vazlata alapjan ,
. .. . . Max. Elért
vizsgakovetelmények szerint
A mindségbiztositas fogalma 10
A mindségbiztositas szerepe, jelentdsége a
e o 10
szocidlis ellatdsokban
A fogyatékos személyek ellatasaban
leggyakrabban alkalmazott 10
min6ségbiztositasi rendszerek
A mindségbiztositasi rendszerhez
) ) sziikséges adatok a fogyatékos 10
A'szakma} pro:cokf)llok ésa személyekrol
C mindségbiztositasi e L -
adminisztracio A mmos’egblztosnas folyamatanak 10
bemutatasa
A mindségbiztositashoz kapcsolodo 10
dokumentaci6 és tartalmi elemei
A fogyatékossaggal €16k gondozojanak
feladatai az ellatottak elégedettségi- és 10
szlikséglet- vizsgalataban
A mindségbiztositas és a szakmai 10
protokoll kapcsolata
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciik a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Kitartés 1
Személyes | Pontossag 1
Szervezokészség 1
Kapcsolatteremt6 készség 1
Tarsas Hatarozottsag 1
Visszacsatolasi készség 1
Attekintd képesség 1
, Rendszerezo képesség 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

5. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellaté intézmények szakmai protokolljat!

Informaciotartalom vazlata

- A szakmai protokoll fogalma

- A szakmai protokollok jelentdsége a szocidlis ellatasban

- A szakmai protokoll dokumentumai és tartalmi elemei

- A protokollkészités folyamata

- A fogyatékossaggal ¢lok gondozojanak szerepe, feladatai a protokollkészitésben
- A gyakorlat alatt megismert alapellatasi protokollok bemutatasa

- A gyakorlat soran megismert szakellatasi protokollok bemutatasa

- A szakmai protokollok és a mindségbiztositas kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
5. Foglalja ossze a fogyatékos személyeket ellato intézmények szakmai protokolljat!
Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az informaciotartalom vazlata
vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
A szakmai protokoll fogalma 10
A szakmai protokollok jelentdsége a
- " 10
szocialis ellatdsban
A szakmai protokoll dokumentumai és 10
tartalmi elemei
A protokollkészités folyamata 10
A szakmai protokollok ésa | A fogyatékossaggal él6k
C mindségbiztositasi gondozdjanak szerepe, feladatai a 10
adminisztraciod protokollkészitésben
A gyakorlat alatt megismert 10
alapellatasi protokollok bemutatasa
A gyakorlat sordn megismert 10
szakellatasi protokollok bemutatasa
A szakmai protokollok és a
g 10
mindségbiztositas kapcsolata
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Olvasott koznyelvi szOveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Felel6sségtudat 1
Személyes | Erzelmi stabilitas, kiegyensiilyozottsag 1
Pontossag 1
Hatarozottsag 1
Térsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kozérthetdség 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
, RendszerezOképesség 1
Modszer Modszeres munkavégzés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

6. Foglalja ossze a fogyatékos személyek nappali ellatasainak igényléséhez sziikséges
adminisztracios eljarast!

Informaciotartalom vazlata

- A szocidlis ellatasok igénylésének jogi keretei

- A fogyatékos személyek nappali ellatasainak igénylési dokumentuma
- A fogyatékos személyek nappali ellatasainak igénylési eljarasa

- Az igényl0 adatai

- Az igényld egészségi allapotara vonatkozo6 adatok

- Az igényld jovedelmi helyzetének adatai

- Az igényld vagyoni helyzete

- A téritési dij megallapitdsanak szabalyai

- Az ellatasok igénylésével kapcsolatos gyakorlati tapasztalatai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

6. Foglalja ossze a fogyatékos személyek nappali ellatasainak igényléséhez sziikséges

adminisztracios eljarast!

Szakmai ismeretek Pontszamok
, alkalmazasa a szakmai és . (s . e
Tipus vizsgakvetelmények Az informacidtartalom vazlata alapjan Max. | Elért
szerint
Az ellatasokkal kapcsolatos | A szocialis ellatasok igénylésének jogi
C o ez . 10
adatok és tények gylijtése keretei
A, ke’r\{enyek, beaq Yanyok . | A fogyatékos személyek nappali
C készitése, tartalmi és formai N S 5
i . ellatasainak igénylési dokumentuma
kovetelményei
Az ellatottak és ellatasok A fogyatékos személyek nappali
C o . . P T 10
nyilvantartasainak kezelése | ellatasainak igénylési eljarasa
Az igényld adatai 10
Az igényld egészségi allapotara vonatkozd
10
adatok
C Az ellatottak adatainak és Az 1gényl6 jovedelmi helyzetének adatai 10
dokumentumainak kezelése | Az igényld vagyoni helyzete 5
A téritési dij megallapitasanak szabalyai 10
Az ellatasok igénylésével kapcsolatos
) . 10
gyakorlati tapasztalatai
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Olvasott koznyelvi szOveg megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
FelelGsségtudat 1
Személyes | Onallosag 1
Pontossag 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kozérthetdség 1
Adekvat metakommunikacio 1
Attekint6 képesség 1
, Kontroll (ellenérzéképesség) 1
Modszer Rendszerben valo gondolkodas 1
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

7. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellaté intézmények adatkezelésének szabalyait és
folyamatat!

InformAacidtartalom vazlata

- Az adatszolgéltatas és az adatvédelem szabalyai

- Az adatszolgaltatas szerepe, c€lja a szocialis ellatasban

- A jogosult adatkérok kore

- A fogyatékossaggal ¢lok gondozodjanak szerepe a szakmai adatok gytijtésében ¢€s az
adatszolgaltatasban

- A szakmai beszamol¢ ¢€s a statisztikai adatszolgaltatas dokumentacioja

- Adatszolgaltatési feladatok a fenntarté elektronikus jelentési kotelezettségéhez

- Adatszolgaltatas az allami normativa igényléséhez és elszamolasahoz

- A gyakorlat sordn tapasztalt egyéb adatszolgaltatasi formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
7. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellaté intézmények adatkezelésének szabalyait és
folyamatat!
Szakmai ismeretek . (e s . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az lnformacwta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az adatszolgaltatas és az adatvédelem 10
szabalyai
Az adatszolgaltatas szerepe, célja a
- © s 10
szocialis ellatasban
A jogosult adatkérok kore 10
Az ellatottak adatainak és A szakma’i bes’zémolc’) ésa ,st.a:[i.sztikai 10
C dok ¢ nak kezelé adatszolgaltatds dokumentacioja
okumentumainak kezelése — -
Adatszolgaltatasi feladatok a fenntarto 10
elektronikus jelentési kotelezettségéhez
Adatszolgaltatds az allami normativa 10
igényléséhez és elszadmolasdhoz
A gyakorlat soran tapasztalt egyéb 10
adatszolgaltatasi formak
Az ellatasokkal kapcsolatos A fogyatékosséggal clok gonﬂdorz OJ énak’
C adatok és tények gyiitése szerepe a sza’kmarl adatok gytijtésében ¢€s 10
az adatszolgaltatasban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Olvasott koznyelvi szoveg megértése 2
5 Ko6znyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Pontossag 1
Személyes | SzervezOkészség 1
Szorgalom, igyekezet 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kozérthetdség 1
Adekvat metakommunikacio 1
Modszeres munkavégzés 1
Mébdszer Rendszler'elzc'i %ép/esség 1
Informacidgytijtés 1
Koriiltekintés, elovigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

8. Foglalja ossze a fogyatékos személlyel kapcsolatos kornyezettanulmany készitésének

szabalyat és folyamatat!

InformAcidtartalom vazlata

- A kdrnyezettanulmany készitésének célja

- A kornyezettanulmany készitéséhez kotott eljarasok és ellatasok

- A kornyezettanulmany fajtai

- A kornyezettanulmany tartalmi elemei

- A kornyezettanulmany készitésének szabalyai

- A kornyezettanulmany dokumentalasi formai

- Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a kornyezettanulmany készitése soran

- A kornyezettanulmany készitésével kapcsolatos gyakorlati tapasztalatok
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

8. Foglalja o6ssze a fogyatékos személlyel kapcsolatos kornyezettanulmany készitésének
szabalyat és folyamatat!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformacwta.r t alom vazlata .
. .. , . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A kornyezettanulmany készitésének
célja 10
A kornyezettanulmany készitéséhez 10
kotott eljarasok és ellatasok
A kornyezettanulmany fajtai 10
A kornyezettanulmény tartalmi elemei 10
C Kornyezettanulmany tartalmi és | A kornyezettanulmany készitésének 10
formai kdvetelményei szabalyai
A kornyezettanulméany dokumentalasi 10
formai
Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a 10
kdrnyezettanulmany készitése soran
A kornyezettanulmany készitésével 10
kapcsolatos gyakorlati tapasztalatok
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Ko6znyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
gyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Személyes | Felelsségtudat 1
Onallésag 1
Kapcsolatteremtd készség 1
Térsas Empatikus készség 1
Konfliktusmegoldo készség 1
Kozérthetdség 1
Informacidgyiijtés 1
Modszer Okok feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

9. Foglalja ossze a fogyatékos személlyel kapcsolatos elégondozas szabalyat, folyamatat,
dokumentacidjat!

Informécidtartalom vazlata

- Az eldgondozas célja, szerepe és fajtai

- Az egyes fajtakhoz kapcsolodd dokumentécio elkiilonitése

- Az eldgondozas folyamata

- Az eldgondozas sajatossaga fogyatékos személyek esetében

- Azelégondozasi folyamat dokumentécidjanak funkcidja

- A dokumentaci¢ tartalmi elemei

- A fogyatékossaggal ¢l6k gondozojanak adminisztracios feladatai az eldgondozas soran

- Az eldgondozashoz kapcsolddo egyéb nyilvantartasi kotelezettségek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
9. Foglalja oOssze a fogyatékos személlyel kapcsolatos elogondozas szabalyat, folyamatat,
dokumentaciéjat!
Szakmai ismeretek . Lo g . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformacmta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az elégondozas célja, szerepe és fajtai 10
Az egyes fajtakhoz kapcsolodo 10
dokumentécio elkiilonitése
Az elégondozds folyamata 10
Az elégondozas sajatossaga 10
fogyatékos személyek esetében
Az eldgondozasi munka Az elégondozasi folyamat 10
C adminisztracioja dokumenticiojanak funkcidja
A dokumentacid tartalmi elemei 10
A fogyatékossaggal ¢lok
gondozdjanak adminisztracios 10
feladatai az el6gondozas soran
Az elégondozéashoz kapcsolodo egyéb 10
nyilvantartasi kotelezettségek
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakiovetelmények szerint Max. | Elért
5 Ko6znyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Elhivatottsag, elkotelezettség 1
Személyes | Onallosag 1
Pontossag 1
Hatarozottsag 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Adekvat metakommunikécio 1
Informéaciogytijtés 1
Médszer Kt')veﬂ(’eztetef:si k,épe,sség 1
Eredményorientaltsag 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas

20/44




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

10. Foglalja ossze a fogyatékos személyek gondozasaval, apolasaval osszefiiggo
adminisztracios feladatokat!

InformAacidtartalom vazlata

- A gondozasi, illetve az apolasi dokumentumok vezetéséhez kapcsolddod szabalyok
- Az ellatott egészségi allapotanak felmérése

- Az ellatott sziikségleteinek felmérése

- A gondozasi, illetve az &polasi terv készitésének célja

- A gondozasi terv tartalmi elemei

- A napi gondozasi, illetve apolasi teenddk rogzitésének dokumentumai

- A gondozési dokumentumok tartalmi elemei

- Az apolasi dokumentumok tartalmi elemei
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
10. Foglalja o0ssze a fogyatékos személyek gondozasaval, apolasaval osszefiiggo
adminisztracios feladatokat!
Szakmai ismeretek . Lo g . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformacwta.r t alom vazlata .
. .. , . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A sziikségletfelmérés Az elylértott egészseégi allapotanak 10
¢ dokumentumai felmérése
Az ellatott sziikségleteinek felmérése 10
A gondozasi, illetve az apolasi
dokumentumok vezetéséhez 10
kapcsolddo szabalyok
A gondozasi, illetve az apolasi terv 10
C Gondozasi terv készitése készitésének célja
A gondozasi dokumentumok tartalmi 10
elemei
Az apolési dokumentumok tartalmi 10
elemei
T . A gondozasi terv tartalmi elemei 10
C Gondozasi-apolasi naplod _ i R
szakszerll vezetése A napi gondozasi, illetve apolasi 10
teendOk rogzitésének dokumentumai
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes | Felel6sségtudat 1
Pontossag 1
, Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas , —
Kompromisszumkészség 1
Informéaciogyijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer | Rendszerben valé gondolkodas 1
Modszeres munkavégzés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

11. Foglalja ossze a fogyatékos személyekkel kapcsolatos haztartasi és étkeztetési feladatokat
és az ezekhez kapcsolodé adminisztracios teendoket!

InformAacidtartalom vazlata

- A haztartasvitel segitésének dokumentacios feladatai

- A haztartasi napl6 szerepe €s célja

- A haztartasi napl¢ tartalmi elemei

- Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplé vezetésével kapcsolatban

- Az étkeztetés célja, biztositasi formai

- Az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges dokumentumok

- Az igénybevétel dokumentumainak tartalmi elemei

- Az étkeztetés napi nyilvantartdsara szolgaldo dokumentum és tartalmi elemei
- Az ételrendeléshez kapcsolddd adminisztracios teenddk

- Az étkeztetési téritési dij fizetésének dokumentumai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

11. Foglalja ossze a fogyatékos személyekkel kapcsolatos haztartasi és étkeztetési feladatokat
és az ezekhez kapcsolédé adminisztracios teendoket!

Szakmai ismeretek alkalmazasa Pontszamok
Tipus . a szakm,al és . Az informicidtartalom vazlata alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A haztartasvitel segitésének 10
dokumentacids feladatai
A haztartasi naplo szerepe €s célja 5
A héztartasi napl6 tartalmi elemei 10
Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplo 10
vezetésével kapcsolatban
Az étkeztetés célja, biztositasi formai 5
Az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges 10
C Haztartasi napld vezetése dokumentumok
Az igénybevétel dokumentumainak 5
tartalmi elemei
Az étkeztetés napi nyilvantartasara 5
szolgald dokumentum é€s tartalmi elemei
Az ételrendeléshez kapcsolodo 10
adminisztracios teend6k
Az étkeztetési téritési dij fizetésének 10
dokumentumai
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott szveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 920
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes Feleldsségtudat 1
Szorgalom, igyekezet 1
, Visszacsatolasi készség 1
Tarsas . T
Tomor fogalmazas készsége 1
Informaciogyiijtés 1
Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Modszer Rendszerben valé gondolkodas 1
Modszeres munkavégzés 1
Koriiltekintés, eldvigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

12. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyekkel kapcsolatos gyogyszerelések adminisztracios
feladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A gyodgyszerekkel kapcsolatos adminisztracié fontossaga

- A gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentécio tipusai

- A gyogyszerek nyilvantartdsanak dokumentumai

- A gyogyszerrendelés dokumentécidja

- Az egyéni gyogyszer-felhasznaléasi nyilvantart6 lap szempontjai

- Méregnek és kabitdszernek mindsiilé gyogyszerekkel kapcsolatos kiilon eljarasok
dokumentécidja

- Lejart hataridejii gyogyszerekkel kapcsolatos teendok dokumentécidja

- A gyakorlat sordn megismert gyogyszereléssel kapcsolatos egyedi dokumentacios formak

- A mellékelt gydgyszerelési adatlap kitoltése a gyakorlaton megismert kliens gyogyszer-

felhasznalasarol

25/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 12. tételhez

Egyéni havi gyogyszer-felhasznalasi lap

NEV: HONAP:

ELETKOR: FOGY. TIPUSA:

Nap Alairasaval igazolja a gyogyszerek bevételét Megjegyzés
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31.

Rendszeresen szedett gydgyszerek nevének és adagolasanak feltlintetése:

Alkalmanként szedett gyogyszerek nevének ¢és adagolasanak feltiintetése, valamint a szedés idGszaka:
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat
A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
12. Foglalja ossze a fogyatékos személyekkel kapcsolatos gyogyszerelések adminisztracios
feladatit!
Szakmai ismeretek alkalmazasa Pontszamok
Tipus . a szakm,al és . Az informicidtartalom vazlata alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A gyogyszerekkel kapcsolatos 5
adminisztracio fontossaga
A gybgyszerekkel kapcsolatos 5
dokumentaci6 tipusai
A gyogyszerrendelés dokumentacidja 5
Az egyéni gyogyszer-felhasznalasi 10
nyilvantart6 lap szempontjai
Meéregnek és kabitdszernek mindsiild
. . e gyogyszerekkel kapcsolatos kiilon 10
C A gyogyszerelés adminisztracidja cljérasok dokumentacija
Lejart hataridejti gydgyszerekkel 10
kapcsolatos teendok dokumentacidja
A gyakorlat soran megismert
gyogyszereléssel kapcsolatos egyedi 10
dokumentacids formak
A mellékelt gyogyszerelési adatlap
kitoltése a gyakorlaton megismert kliens 15
gyogyszer-felhasznalasarol
C A gyogyszernyilvantartas vezetése ?oiﬁ(feftﬁis? nyilvantartasinak 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése 2
5 Kézirés 2
5 Koznyelvi szoveg hallds utdni megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes Erzelfni §tabilités, kiegyensulyozottsag 1
Felelosségtudat 1
Pontossag 1
Térsas Hatarozottsag 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Attekintd képesség 1
, Rendszerez0 képesség 1
Médszer Koriiltekintés, elévigyazatossag 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

13. Foglalja ossze a fogyatékos személyek gondozasi tervével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat!

InformAacidtartalom vazlata

- A gondozasi terv készitésének jogszabalyi eldirasai

- A gondozasi tervhez kotott gondozasi formak meghatarozasa
- A gondozasi terv készitésének célja, tipusai

- A gondozasi terv készitésében kdzremiikodok kore

- Az ellatottak allapotvaltozasaval kapcsolatos adminisztracio
- A gondozasi terv tartalmi elemei, készitési szabalyai

- A gondozasi terv feliilvizsgalatdnak adminisztracidja

- A mellékelt gondozasi terv kitoltése a gyakorlati tapasztalat alapjan
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 13. tételhez

Gondozasi terv

Fizikai elldtas Mentalis gondozas Egyéb segitség
e , (Pszichés gondozas, . , o1
(Szocialis gondozas, foolalkozi (P1. érdekvédelem, szocialis
személyi segités) csoportos foglalkozas, iigyintézés, tanacsadas)
kapcsolattartas segitése) ’

Gondozasi

célok

Gondozasi

feladatok

Médszerek

A teljesités

ideje

Eredmény
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
13. Foglalja ossze a fogyatékos személyek gondozasi tervével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat!
Szakmai ismeretek . Lo g . Pontszamok
, . ., Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és ‘s .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A gondozasi terv készitésének 10
jogszabalyi eldirdsai
A gondozasi tervhez kotott gondozasi 10
formak meghatdrozasa
A gondozasi terv készitésének célja, 10
tipusai
A gondozasi terv készitésében
| kizremiikoddk kore :
C Gondozasi terv készitése P - —
Az ellatottak allapotvaltozasaval
DI 10
kapcsolatos adminisztracio
A gondozasi terv tartalmi elemei,
ST I 10
készitési szabalyai
A gondozasi terv feliilvizsgalatanak 10
adminisztracidja
A mellékelt gondozasi terv kitoltése a
. . 15
gyakorlati tapasztalat alapjan
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Ko6znyelvi szoveg fogalmazasa irasban 2
5 Kézirés 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irdsban 2
3 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alldképesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitas, kiegyenstlyozottsag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Empatikus készség 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kompromisszumkészség 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
, Kontroll (ellen6rzdképesség) 1
Modszer Okok feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

14. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek nappali ellatasanak gondozasi dokumentumait!

Informaciotartalom vazlata

- A teriileti fogyatékosiigyi ellatorendszer feladatai

- A fogyatékkal €16k nappali ellatdsanak igénybevétele

- A fogyatékkal élok nappali ellatdsanak dokumentumai

- A gondozasi naplo alkalmazasanak jogszabalyi hattere

- A gondozasi naplo szerepe, célja

- A gondozasi napld tartalmi elemei

- A gondozési naplo adminisztracidjahoz sziikséges informaciok a fogyatékos személyrol

- Gyakorlati tapasztalatok a fogyatékkal ¢l6k nappali ellatasi dokumentumainak vezetésével

kapcsolatban
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
14. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek nappali ellatasanak gondozasi dokumentumait!
Szakmai ismeretek . (e r . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformacwta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A tertileti fogyatékosiigyi 10
C Az ellatasokkal kapcsolatos ellatorendszer feladatai
adatok ¢és tények gytijtése A fogyatékkal élok nappali ellatasanak 10
igénybevétele
Az ellatottak adatainak és A fogyatékkal él0k nappali ellatasanak
C . . . 10
dokumentumainak kezelése dokumentumai
A gondozasi napld alkalmazéasanak
i s 10
jogszabalyi hattere
A gondozasi naplo szerepe, célja 10
A gondozasi naplo tartalmi elemei 10
C Gondozasi-apolasi naplo A gondozasi naplo
szakszerll vezetése adminisztracidjahoz sziikséges 10
informaciok a fogyatékos személyrdl
Gyakorlati tapasztalatok a fogyatékkal
¢16k nappali ellatasi dokumentumainak 10
vezetésével kapcsolatban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alloképesség 1
. Onalloésag 1
Személyes Pontossag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Kapcsolatteremt6 készség 1
Tarsas Segitokészség 1
Konfliktusmegoldo készség 1
Modszeres munkavégzés 1
Modszer Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsdg 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

15. Foglalja ossze a fogyatékkal ¢él6 személy életfunkcidinak és egészségi allapotanak
rogzitésére szolgalé6 dokumentumokat!

Informaciotartalom vazlata

- Az ¢életfunkciodk és az egészségi allapot rogzitésének jelentdsége

- Az ¢letfunkciok rogzitéséhez alkalmazott dokumentumok felsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésére vonatkozo szabalyok

- Az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott dokumentumok felsoroldsa

- A dokumentumok tartalma

- Az értékek megfeleld rogzitésének jelentdsége

- A gyakorlat soran alkalmazott egyedi dokumentacios formak az egészségi allapot és az

¢letfunkciok rogzitésére
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

15. Foglalja ossze a fogyatékkal ¢él6 személy életfunkcidinak és egészségi allapotanak
rogzitésére szolgalo dokumentumokat!

Szakmai ismeretek . . ey .
Az informaciotartalom vazlata

Pontszamok

Tipus alkalmazasa a szakmai és s .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az életfunkciok és az egészségi allapot 10
rogzitésének jelentdsége
Az életfunkciok rogzitéséhez
alkalmazott dokumentumok 10
felsorolasa
A dokumentumok tartalma 10
Az életfunkciok és az egészségi Az adatok rogzitésére vonatkozo 10
¢ adatok rogzitése szabalyok
Az egészségi allapot rogzitésére
alkalmazott dokumentumok 10
felsoroldsa
A dokumentumok tartalma 10
Az értékek megfeleld rogzitésének 10
jelentésége
Az ellitottak adatainak és A gyakorlat sordn alkalmazott egyedi
C . . dokumentécios formék az egészségi 10
dokumentumainak kezelése . . . -
allapot és az életfunkciok rogzitésére
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Ko6znyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90

Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint

Max. | Elért

Alloképesség 1
Személyes l?rz’elr}li ’stabilités, kiegyenstlyozottsag 1
Onallosag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Hatéarozottsag 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kozérthetdség 1
Attekint6 képesség 1
Modszer Informaciogylijtés 1
Kontroll (ellendrzéképesség) 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

16. Foglalja ossze a fogyatékkal ¢él6 személyeket ellato intézmény foglalkoztatasi

erer

InformAacidtartalom vazlata

- Az aktivitas és a foglalkozas jelentdsége a fogyatékkal €10k mindennapjaiban

- A foglalkozasi sziikségletek felmérése

- Az ellatottak egészségiigyi, pszichés sajatossdgainak hatdsa a foglalkozas tervezésére
- A foglalkozas tervezése

- A foglalkozas/foglalkoztatas személyi feltételei

- A foglalkozas/foglalkoztatas targyi feltételei

- A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja

- Pélyazati lehetségek a foglalkozas/foglakoztatas anyagi feltételeinek biztositasara
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
16. Foglalja ossze a fogyatékkal él6 személyeket ellato intézmény foglalkoztatasi
dokumentacidjat és a foglakoztatassal kapcsolatos adminisztracios teendoket!
Szakmai ismeretek . (e x . Pontszamok
, . . . Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és . .
. .. , . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az ellatasokkal kapcsolatos .AZ ak,t,lv,ltas e a fog}alkoz:a >
C adatok és ténvek aviiitése jelentdsége a fogyatékkal €16k 10
yex gy mindennapjaiban
A sziikségletfelmérés L o
C : A foglalkozasi sziikségletek felmérése 10
dokumentumai
Az életfunkciok €s az egészségi AZ. ,ellats)ttgk CECSZSCEUEYL, pszwhf:s
C . s sajatossagainak hatédsa a foglalkozas 10
adatok rogzitése ‘o
tervezesere
A foglalkozas tervezése 10
A foglalkozas/foglalkoztatas személyi
feltételei 10
C Foglalkoztatasi terv készitése - —
A foglalkozas/foglalkoztatés targyi
o 10
feltételei
A foglalkoztatési tervek tipusai, célja 10
A palyazatok lehetdségei €s Palydzati }ehetosegek a .
C elkészitési szabalvai foglalkozas/foglakoztatds anyagi 10
Y feltételeinek biztositasara
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott szOveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
3 Informaciéforrasok kezelése 2
Osszesen 90
gyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Elhivatottsag, elkotelezettség 1
Személyes | Szervezbkészség 1
Szorgalom, igyekezet 1
Segitokészség 1
Tarsas Kompromisszumkészség 1
Konfliktusmegoldo készség 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Médszer Modszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsdg 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

17. Allitson 6ssze foglalkozasi tervet a fogyatékos személyeket ellaté intézmény rendszeres
onérvényesité foglalkozasa szamara!

InformAacidtartalom vazlata

- Az onérvényesito foglalkozas értelmezése, jelentdsége

- Az onérvényesitd foglalkozas iranti sziikségletek felmérésének modszerei, dokumentumai

- Az onérvényesitd foglalkozas személyi és targyi feltételei

- Az cllatottak egészségiigyi, pszichés sajatossagainak jelentésége a foglalkozasi formak
kivélasztasa soran

- A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja

- A foglalkozasi/foglalkoztatési tervek készitésének szempontjai

- A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek, és érvényesiilésiik a tervkészités soran

- A gyakorlat soran megismert foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi dokumentacids formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

17. Allitson ossze foglalkozasi tervet a fogyatékos személyeket ellaté intézmény rendszeres

onérvényesité foglalkozasa szamara!

Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az informacidtartalom vazlata alapjan .
. .. . . Max. Elért
vizsgakovetelmények szerint
A sziikségletfelmérés Az" 6n§rvényesit6 fogl;lllkozés’irénti .
C dok ; . sziikségletek felmérésének modszerei, 10
okumentumai )
dokumentumai
Az onérvényesitod foglalkozas értelmezése, 10
jelentésége
Az dnérvényesitd foglalkozas személyi és
T 10
targyi feltételei
Az ellatottak egészségiigyi, pszichés
sajatossagainak jelentdsége a foglalkozasi 10
formak kivalasztasa soran
C Foglalkoztatasi terv készitése A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja 10
A foglalkozasi/foglalkoztatasi tervek 10
készitésének szempontjai
A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek, és 10
érvényesiilésiik a tervkészités soran
A gyakorlat soran megismert
foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi 10
dokumentacids formak
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 920
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Alloképesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitis, kiegyensulyozottsag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Kapcsolatteremtd készség 1
Tarsas Empatikus készség 1
Kompromisszumkészség 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Médszer M()dszere§ munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

18. Foglalja 0ssze egy a gyakorlaton megismert kliens apolasi tervét!

InformAacidtartalom vazlata

- A Kkliens egészségligyi €s pszichés sajatossagai

- A sziikségletfelmérés modszerei, dokumentumai

- Az apolasi sziikségletek bemutatasa

- A kliens apolési-gondozasi besoroldsa

- Az apolasi terv bemutatasa

- Az apolas személyi feltételei

- Az apolas targyi feltételei

- Palyazati lehet6ségek a gondozasi és apolési tevékenység fejlesztéséhez sziikséges anyagi

feltételek biztositasara
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelo lap
18. Foglalja 6ssze egy a gyakorlaton megismert kliens apolasi tervét!
Szakmai ismeretek . [ e x . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformaclota.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A kliens egészségligyi és pszichés 10
. s sajatossagai
C dA szuksegletfqlmeres A sziikségletfelmérés modszerei,
okumentumai : 10
dokumentumai
Az apolasi sziikségletek bemutatdsa 10
C Az 4polas adminisztracioja A kliens apolasi-gondozasi besorolasa 10
. L Az apolési terv bemutatasa 10
C Apo!agl terrv k’e‘szuese, Az apolas személyi feltételei 10
adminisztracioja TRV I
Az é&polas targyi feltételei 10
Pélyazati lehetdségek a gondozasi és
A palyazatok lehetOségei €s apolasi tevékenység fejlesztéséhez
C R o N D 10
elkészitési szabalyai sziikséges anyagi feltételek
biztositasara
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Ko6znyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvii beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Elhivatottsag, elkotelezettség 1
Kapcsolatteremt6 készség 1
Térsas Hatarozottsag 1
Empatikus készség 1
Segitokészség 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Modszer Koriiltekintés, elovigydzatossag 1
Eredményorientaltsdg 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

19. Gyakorlati tapasztalata alapjan készitsen kérvényt a Magyar Allamkincstirnak egy
fogyatékos személy utazasi kedvezményének intézése iigyében!

Informaciotartalom vazlata

- A fogyatékos személy utazasi kedvezményének jogi keretei

- Az ellatottak iigyeinek képviseletével kapcsolatos szabalyok

- A fogyatékossaggal ¢lok gondozojanak érdekképviseleti, érdekérvényesitd szerepe
- A fogyatékossaggal ¢lok gondozojanak érdekérvényesitésbol adodo feladatai

- A kérvények, beadvanyok szerepe az ellatottak érdekeinek érvényesitésében

- A kérvény tartalmi és formai kritériumai

- A kérvény bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékeld lap

19. Gyakorlati tapasztalata alapjan készitsen kérvényt a Magyar Allamkincstirnak egy
fogyatékos személy utazasi kedvezményének intézése iigyében!

Szakmai ismeretek . (s . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformaclota.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
C Az ellatasokkal kapcsolatos A fogyatékos személy utazasi 10
adatok ¢és tények gyiijtése kedvezményének jogi keretei
Az ellatottak tigyeinek képviseletével
, 10
kapcsolatos szabalyok
A fogyatékossaggal €lok
C Az ellatottak adatainak és gondozojanak érdekképviseleti, 10
dokumentumainak kezelése érdekérvényesitd szerepe
A fogyatékossaggal ¢lok
gondozdjanak érdekérvényesitésbol 10
adodo feladatai
A kérvények, beadvanyok szerepe az
, . . o fro 10
A kérvények, beadvanyok ellatottak érdekeinek érvényesitésében
C készitése, tartalmi és formai A ‘kér.vény'tartalmi ¢s formai 15
kovetelményei kritériumai
A kérvény bemutatasa 15
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Kéziras 2
5 Olvasott koznyelvi szoveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Felel6sségtudat 1
Személyes | Onallosag 1
Pontossag 1
Kapcsolatteremtd készség 1
Tarsas Empatikus készség 1
Segitokészség 1
Kovetkeztetési képesség 1
Médszer Problémaelemzés, -feltaras 1
Okok feltarasa 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

20. Gyakorlati tapasztalatai alapjan készitse el egy esetleiras vazlatat! Foglalja 6ssze a

fogyatékos személyek ellatasaval kapcsolatos esetleiras jelentoségét!

InformAacidtartalom vazlata

- Az esetleiras célja, szerepe

- Az esetleirashoz sziikséges informaciok, adatok gytijtése

- Az esetleiras formai kovetelményei

- Az esetleiras folépitése, tartalma

- Az esetleirashoz kapcsolodo etikai és adatvédelmi szabalyok

- Az esetismertetéshez sziikséges informaciok ¢és adatok kivalasztasa
- Az esetmegbeszélés szakmai jelentdsége

- Az esetleirds vazlatanak bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatainak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

20. Gyakorlati tapasztalatai alapjan készitse el egy esetleiras vazlatat! Foglalja 6ssze a
fogyatékos személyek ellatasaval kapcsolatos esetleiras jelentoségét!

Szakmai ismeretek . [ e x . Pontszamok
, . . . Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az esetleiras célja, szerepe 5
Az esetleirashoz sziikséges
i ., hop 10
informaciok, adatok gylijtése
Az esetleiras formai kdvetelményei 10
Az esetleiras folépitése, tartalma 10
Esetleiras tartalmi €s formai Az esetleirashoz kapcsolodo etikai €s
C .. . . . . 10
kovetelményei adatvédelmi szabalyok
Az esetismertetéshez sziikséges 10
informaciok €s adatok kivalasztasa
Az esetmegbeszélés szakmai 10
jelentOsége
Az esetleiras vazlatdnak bemutatasa 15
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
5 Koznyelvi szoveg fogalmazésa irdsban 2
5 Kéziras 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése 2
5 Ko6znyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Onallésag 1
Személyes | Pontossag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kozérthetdség 1
Konfliktusmegold6 készség 1
Informacidgyiijtés 1
, Okok feltarasa 1
Modszer - -
Helyzetfelismerés 1
Koriiltekintés, elévigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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