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1. Bevezeto

Az utmutatoé segitséget nyujt a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet altal kezelt 2012. évi
palydzatok szakmai beszamoldjanak és pénziigyi elszamolasanak (egyiittesen: beszamolo)
elkészitéséhez.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a tdmogatast
rendeltetésszer(ien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett keretek kozott
hasznalta fel. A tdmogatas felhasznalasa soran a Kedvezményezettnek 6 szabalyként a palyazati kiirasnak,
palyazati utmutaténak valamint a XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma kéltségvetési fejezethez tartozé
fejezeti kezelésii el6iranyzatok 2012. évi felhasznalasanak szabalyair6l sz6lé 34/2012. (X.17.) EMMI
rendelet és a szamviteli, adoiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irasainak megfeleléen kell
eljami.

2. A beszamol¢ elkészitésével kapcsolatos tudnivalok

2.1. Altalanos tudnivalok

A beszamolot az elektronikus Palyazatkezel6 Rendszerben (www.ncsszi-pr.hu) kell elkésziteni, valamint a
pénzlgyi elszamolast és minden a palyazat megvalésitasaval dsszefliggd bejelentést, valtozast a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet (tovabbiakban: Palyazatkezel6) cimére kell benyujtani. (1134 Budapest, Tlizér
u. 33-35.)

A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamoldé csak egyiittesen tekintheté beszamolonak! Csak
mindkét rész ellenérzése utan tudunk értesitd levelet kiklldeni a beszamold eredményérél a Palyazatkezeld
Rendszeren keresztill.

A Kedvezményezetteknek hitelt érdemlGen bizonyitani kell a tdmogatas szerzédés szerinti felhasznélasat. A
tamogatott tevékenység 3 honapon beliili megvalésitasa, tovabba az 1 millié forintot meg nem haladé
Osszegli tamogatas esetén a beszamol6 benyijtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését
kovetd 30. nap, mas esetekben a projekt befejezését kovetd 60. map.

A szakmai beszamoldt és a pénziigyi elszdmolast a Palyazatkezel6 megvizsgalia és maximum 1
alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, poétldsdra 15 munkanapos hataridével felszélita a
Kedvezményezettet. A hianypdtlasi felszdlitast elektronikusan a PR-ben kiildjik meg a Kedvezményezettek
részére. Ha nem pétoljak a hianyossagokat, vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott médon
tesznek eleget a meghatarozott hataridére, ugy a tovabbi hianypétldsra nincs lehetbéség. A Kedvezményezett
csak a szakmai beszamol6 és a pénzligyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti a szerz6désben foglalt
rendelkezéseket teljesitettnek.

A Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil irasban jelenteni a
Palyazatkezel6nek, amennyiben a tamogatott program megvalésitasa meghidsul, tartds akadalyba iitkozik,
a szerzédéshen foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved vagy a palyazati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik.

Médositasi kérelmet kell benyujtani, ha:

» atamogatas felhasznalasi hataridején bellil a tamogatasi 6sszeg egy részét onkéntesen visszafizeti,
ilyenkor ugyanis meg kell hatarozni, hogy kéltségvetése hogyan modosul, mely kéltségtipusokat fogja
elszamolni,

» a megvaldsitas soran a palyazat részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a
szerzGdésben jovahagyottakhoz képest valamely fésort a palyazati Utmutatéban meghatarozott %-os
mértéket (10% vagy 20%-ot) meghaladé mértékben kivanja névelni,

> az érvényes koltségvetésben olyan valtozastatast kivan végrehajtani, amely ugyan nem haladja meg




fésoronként a palyazati utmutatéban meghatérozott %-os mértéket, de eddig nem tervezett uj alsor
nyitasat jelenti, amennyiben erre lehetéséget ad az Utmutatd. (Nyitott alsornak szamit az olyan sor, amelyre
az érvényes koltségvetésben tamogatasbdl fedezett kiadast, koltséget tervezett, tehat az értéke nem 0. Beszamolo
benyujtasakor Uj alsor nyitasa nem lehetséges!),

» amennyiben a palyazat beadasakor megjelolt tamogatasi idészakot kivanja megvaltoztatni.

Szerzédéskotés elétti modositasi kérelmet kell benydjtani, ha:
» Amennyiben alacsonyabb a megitélt tdmogatas, mint az igényelt dsszeg, abban az esetben a

koltségvetés modositasa mindenképpen szilkséges. Ezt a modositast a Palyazatkezelé Rendszerben
kell végrehaijtani. Elfogadott (hatalyos) kdltségvetés nélkil nem irhaté ala a tamogatasi szerzédés.

A modositasi kérelmet a Palyazatkezel6 Rendszerben kell rogziteni és véglegesiteni. Elbiralas soran
elfogadott vagy elutasitott statuszt kaphat. Uj médositas benyujtasara a projekt vége datum elétti 30. napig van
lehetéség.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a teljes koltségvetéssel, a tamogatas
teljes 0sszegével, a sajat forrassal, és az allamhaztartasbél szarmazé tamogatassal is el kell szamolni. Ha
a Kedvezményezett nem tud a tamogatasi dsszeg 100%-aval elszamolni az elfogadott kéltségvetés szerint,
abban az esetben a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonositd kozlemény rovatban vald
feltlintetésével. A kitdltott lemondé nyilatkozatot és a visszafizetésrél sz6l6 bankszamlakivonatot postai Gton
be kell kiildeni a Palyazatkezeld cimére.

A benyuijtott beszamol6 elbiralasra, feldolgozasra kertil, mely soran az alabbi dontések hozhatdk:
»  abeszamol¢ elfogadasa,
>  abeszamold elutasitasa,
»  abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerz6désszer( teljesités. A Palyazatkezeld igy
dont abban az esetben is, ha a palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatési dsszeget. Az
utolsd részbeszamold elfogadasa esetén, és a helyszini ellenérzés utan a Palyazatkezel értesiti a szervezetet a
palyazat lezaraséardl.

A beszamol6 elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tadmogatassal valé elszamolasi
kételezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kdvetkezdk
(részletes szabalyozast a tdmogatasi szerz6dés tartalmaz):

» a Kedvezményezett a szlikséges hianypoétiasi felszdlitasokat kovetden sem kildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypdtiasi hatarid6t
elmulasztotta,

» a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatlan,

» aKedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasito dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerz6déstdl vald elalldsra. A szerzédést megszegd
szervezetnek a Palyazatkezel6 felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi dsszeget a meghatarozott
kamat dsszegével ndvelten. Az elutasitott Gsszeget vissza kell fizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba
valo feltlintetésével.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmolé alapjan csak részteljesités
allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kertil, hogy a pénzlgyi elszamolas mely tételei/dsszegei, illetve a
szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva. Ebben az esetben is keletkezhet
visszafizetési kotelezettség. Az elutasitott dsszeget vissza kell fizetni a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba
valo feltiintetésével.




A Palyazatkezel6 helyszini ellenérzést folytathat le a Kedvezményezetteknél. A helyszini ellen6rzés
lefolytatasanak idépontjardl irasban értesitjik az érintett Kedvezményezettek. A Tamogat6, Palyazatkezeld,
illetve a jogszabaly altal az ellenérzésre feljogositott szervek (kiilondsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas
jogszerii felnasznalasanak ellendrzése céljabdl a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos
ellenérzésére. A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyuttmikodni az ellendrzést végzéd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a pélyazatban a
dokumentumok Orzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltér6 helyen a palyazati dokumentacio teljes
anyaga rendelkezésre allion. A helyszin valtozasardl kételes haladéktalanul tajékoztatni a Palyazatkezelét. E
kételezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kdtelezettség fennallasanak idétartama alatt — a
tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo6 szankciok alkalmazasara.

Beruhdzasi tadmogatas esetén - a tamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfeleléen - a
Kedvezményezettnek biztositani kell 5 évig a létesitmény tdmogatasi szerz6désben foglalt célu fenntartasat,
lizemeltetését.

2.2. Szakmai beszamold

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a pélyazatban vallalt feladatok megvaldsitasat
bemutassa. A bekild6tt szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatéra, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszadmoldban rdgzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak
tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz. It kell szévegesen bemutatni a timogatési cél megvaldsulasanak kériilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elémi vele,
milyen eredménnyel valdsult meg a program. Amennyiben a véllalt feladatok megvalositasa soran valtozasok
torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell, és a valtozasokat be kell
jelenteni 8 napon belill a Palyazatkezelének.

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulé hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tamogatasbél megvaldsitott feladat céljanak és
eredményeinek, a tdmogatas hasznosuldsanak ismertetése. A szakmai beszamold kételezé mellékletét képezik
résztvevékkel megvaldsult programok esetében: fényképek a szakmai programrdl, jelenléti iv, szakmai tematika,
amennyiben vannak, egyéb szakmai megvalosulast igazold tovabbi dokumentumok.

2.3. Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvalésitasa soran a
felmeriilt kiadasokat bizonylatokkal alatamassza. A Kedvezményezett a tamogatasi szerz6désben
kotelezettséget vallalt arra, hogy az altala igénybevett tdmogatas rendeltetésszer(, tdmogatasi célnak megfelelé
felnasznalasanak ellendrzését a Palyazatkezeld, valamit a jogszabalyok altal feljogositott ellenérzé szervek
részére biztositja.

A konyvelésben elkiilonitetten kell nyilvantartani a folydsitott tamogatast és a tamogatés felhasznélasaként
elszamolt kiadasokat. Az elkldnitett nyilvantartas modja lehet kettds konyvvitelt alkalmazéd szervezeteknél az,
hogy elkul6nitett munkaszamra/kéltséghelyre kdnyvelik az érintett tételeket, egyszeres konyvvitel esetén, hogy a
lekonyvelt tételeket a palyazati azonositdszam megjel6lésével latjak el.

Az elkiilonitett nyilvantartasnak legalabb az alabbi adatokat szikséges tartalmazni:

» palyazd szervezet neve,




» palyazat azonositd szama,

» tamogatasi dsszeg atvételének datuma, tdmogatas 0sszege,

> palyazattal kapcsolatban felmertilt koltségek Osszege, kiegyenlités datuma, a kéltség
beazonositasat segitéen a szamlaszam/szallito/kiadasi pénztarbizonylat szama.

Az utoljara jovahagyott, elfogadott koltségvetés szerint kell elszamolni! A Kedvezményezettnek a
pénzlgyi elszamolasat az alairt tdmogatasi szerz6dés megkétésekor érvényes, vagy ha szerz6désmodositas
tortént, az adott tdmogatési szerz6déshez benyuijtott koltségvetési modositasi kérelmek kozul az utoljéra
elfogadott mddositasi kérelemben szereplé koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni.

A koltségvetés modositasara illetve médositasi kérelem benyujtasara a taimogatas felhasznalasi ideje
alatt, de legkésdbb a projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van lehetéség. A hataridé lejartat
kovetéen mar nincs lehetéség modositasi kérelem benyujtasara, ezért kérjik, hogy ha a kdltségvetésében
valtozast szeretne végrehajtani, ezt még a projekt idészakban tegye meg.

Amennyiben a beszamolbjukat benyujtiak a Palyazatkezeld Rendszerben, modositasi kérelmet mar nem
tudnak benyuijtani.

Abban az esetben, ha mar korabban, a beszamolasi kotelezettség hatarideje el6tt lemondott és
visszafizette a tdmogatas egy részét vagy egészét, akkor a lemondott és visszafizetett dsszeggel csokkentett
tamogatasi dsszeget kell megfeleléen szamviteli bizonylatokkal alatdmasztani, és a lemondd nyilatkozatot
csatolni kell a Palyazatkezeld Rendszerben, valamint postai Uton is be kell kildeni.

Onerérél nem lehet lemondani, csak a tamogatasi osszegrél. A betervezett oneré elszamolasa
kotelezé. Amennyiben nem tudnak elszamolni az 6nerdvel, Ugy a tamogatasi dsszeg kifizetését csékkenteni kell
utéfinanszirozott palyazatok esetében, el6finanszirozottak esetében pedig vissza kell fizetni, vagy ha a
Kedvezményezett 6nkéntesen nem fizeti vissza, vissza kell kévetelni.

A tdmogatas terhére azok a koltségek szamolhatéak el, melyek a projekt megvaldsitasahoz illeszkednek
és a tamogatasi iddszakban ténylegesen felmeriiltek, azaz a tdmogatasi idészakban megvalésult gazdasagi
események koltségeit lehet elszamolni a tamogatas terhére, melynek pénzligyi teljesitése (igazolt kifizetése)
a tamogatasi idészakon beliil, de legkés6bb az elszamolasi idészak végéig megtortént!

Az elszdmolhato kéltségek pontos korét mindig az adott kiirashoz kapcsolddo Palyazati utmutaté hatérozza
meg. Egyes koltségsorok esetében %-os korlatok vannak meghatérozva, melynek betartasa a koltségvetés
tervezése soran kotelez!

FOSOR, ALSOR MEGNEVEZESE | BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE
ELSZAMOLHATO KOLTSEG

DOLOGI KIADASOK, ,A” FOSOR | A dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni minden a program, projekt
megvalésitasahoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolédé anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét.

Ingatlan lizemeltetés kéltségei: Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatdmaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, bérleti dij elszamolasa esetén
Ezen az alsoron lehet elszamolnia | bérleti szerzédés vagy NAV bejelentd. Biztositasi dij esetén esetlegesen
projekt megvalositasaval, a dijbekéré.

szervezet miikddésével, palyazati

N M A koltséget tartalmazo szamlakat a Kedvezmenyezett nevére és székhely cimére kell
programmal 0sszefiiggd, a szervezet | kiallitani, tovabba a szamlan szereplé fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
tulajdonaban 1év6 vagy éltala bérelt | Kedvezményezett székhelyével.

ingatlanhoz kapcsolddd beszerzések

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, telephelyére szl a szamla, hanem




és szolgaltatasok koltségét.

- kozuzemi dijak (aram, viz, fités,
sth.),

- kdz0s koltség,

- eseti jelleggel vasarolt
energiaforrasok (szén, fiitéolaj,
tizifa),

- biztositasi dij (vagyonbiztositas),

- ingatlan karbantartasi, javitasi
koltség (javitas, karbantartas,
festés),

- ingatlan bérleti dij (terembérlet,
irodabérlet, raktarbérlet, stb.),

- ingatlan Gzemeltetéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgéltatasok érteke
(tisztitészer, lizemeltetési anyagok,
ingatlan &rzése, stb.).

valamely mikodési helyére, vagy a szamlan 1év8 fogyasztasi hely nem a
Kedvezményezett székhelye, alapité okiratban szereplé telephelye, hanem valamely
mikodési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy NAV bejelentd hitelesitett
masolatanak benyljtasa is szilkséges a szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellé.

Kotelezettségvallalo vagy Szamlatulajdonos esetén a Kotelezettségvallaldé vagy
Szamlatulajdonos nevére és cimére is szolhat a sz&mla, ebben az esetben a
fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kotelezettségvallald fogyasztasi helyével
vagy Szamlatulajdonos szervezet megjeldlése esetén a Szémlatulajdonos
fogyasztasi helyével.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzGdésre,
megéllapodésra valé hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolds részeként a szadmlahoz kapcsolédé szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Kozos koltség elszamolasa esetén, illetve ha a kdziizemi dij a kozds koltség része,
akkor — szamla hianyaban — a kéziizemi dij fizetésének modjardl, dsszegérdl sz6ld
tarsashazi hatarozat, kdzgy(ilési hatarozat hitelesitett masolatat kell benyuijtani.

Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamla és a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrol sz6lo megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére szdlé
szamla fogadhatd el. Ebben az esetben példaul a kéziizemi dij vagy a bérleti dij
része, vagy a bérbeadd szdmlazza tovabb azt a bérbevevé Kedvezményezett felé.

Ingatlan Uzemeltetés koltségeinek elszamoldsa esetén a tdmogatési idészakban
felmerlilt szolgaltatas és a tmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.

Jarmii iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a
szervezet miikddésével, a palyazati
programmal dsszefligg, szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében
(Uzemeltetésében) lévd
gépjarmivekhez kapcsolddo
beszerzéseket és igénybevett
szolgéltatasokat.

- lzemanyagkaltseg (benzin,
gazolaj, egyéb iizemanyag),

- bérleti dij,

- javitas, karbantartas koltségei
(anyagkdltségkent pl. alkatrészek,
kendanyagok; szolgaltatasként pl.
szervizdij, mlszaki vizsga,
autémosas),

- parkolasi, Uthasznalati dij
(parkolasi dij, tarolasi dij, autbpalya
matrica),

- biztositasi dij (kbtelezd
felelésségbiztositas, casco,
gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

- egyéb a szervezet tulajdonaban

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, gépjarmii forgalmi engedély,
bérleti (lizemeltetési) szerz6dés. Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekérd.
Amennyiben a hatésag nem allit ki szamlat, akkor nyugta.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
mésolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el,
melyet a palyazé utnyilvantartas alapjén igazolt, hasznélatra esé Uzemanyag
fogyasztassal tAmasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén a szamla, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyuijtani.

Gépjarm(i bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet
célja nem a gépjarmi tulajdonban kertilése.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamla és a pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrol sz6ld megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

(Nem tdmogathaté koltség a gépjarmii beszerzés, készités, az élettartam hosszabbitas,
korszerUsités, foalkatrész csere, hasznalhatdsaganak jellegvaltasa. Maganszemély
tulajdonaban lévé gépjarmi parkolasi, Uthasznalati és biztositasi dija nem tamogathato
koltség.)

Jarmi Uzemeltetés koltségeinek elszdmolasa esetén a tadmogatasi idészakban
felmerlilt szolgaltatas és a tmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.




vagy bérleményében lév
gépjarmlvekhez kapcsolodo
koltségek (ablakmoso folyadék,
gumiabroncs, gumiszerelés koltsége,
mosatas, autdapolasi cikkek),

- amennyiben a pélyazati felhivas
megengedi a cégautohoz kapcsolodo
adot is ezen az alsoron lehet
elszamolni.

Egyéb eszkdzok lizemeltetésének
koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a
szervezet miikddésével, palyazati
programmal dsszefliggd, a szervezet
tulajdonaban lévé vagy bérelt
eszkdzok (pl.: projektor, butorok,
digitalis tabla, flinyiro, informatikai
eszkdzok, stb.) izemeltetéséhez
kapcsoloddan felmerilt beszerzések
és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkdltség és igénybevett
szolgéltatas).

- bérleti dij, kdlcsonzesi dij,

- fenntartasi, javitasi kdltségek
(anyag és szolgéltatas),

- sz&mitastechnikai fogyoeszkozok
(egér, billenty(izet, pendrive, stb.),

- nem jarm{vekbe beszerzett
uzemanyagkoltség (pl. finyiro, stb.),

- egyéb az eszkozok Uzemeltetési
koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.
Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekeérd.

Csak azoknak az eszkozOknek az lizemeltetési koltségei szamolhatoak el, melyek a
szervezet tulajdondban vagy bérleményében vannak.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatas esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrol sz6ld megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Egyéb eszkozok (izemeltetési koltségeinek elszamoldsa esetén a tamogatasi
idészakban felmeriilt szolgaltatas és a tamogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke
szédmolhatd el.

Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a
szervezet miikodésével, a palyazati
programmal dsszefligg6
adminisztracios koltségeket
(anyagkdltség és igénybevett
szolgltatast).

- nyomtatvanyok koltségei (NAV
jelentések, bevallasok, szigoru
szamadasU nyomtatvanyok, belsé
nyomtatvanyok, el6adai ivek, kiadasi
pénztarbizonylat, szamlatémb, stb,),

- irodai papir koltsege (fénymasolas
papirkdltsége, céges levélpapir,
boriték),

- irodai anyag, készlet koltségei
(irattartd, tliz6gép, irodai kapcsok,

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Adminisztracié koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban felmertilt
szolgéltatas és a tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.




naptar, ceruza, toll, radir, ragaszto,
lyukaszto, stb.),

- adminisztracios szolgéltatasok
kiadasai (konyvelési dij, Ugyviteli
szolgéltatés, irodai szolgaltatas,
ugyintéz6i szolgaltatas,
bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések
elkészitése, amennyiben azok
kifizetése szamla ellenében torténik),

- egyéb a szervezet adminisztracios
koltségel, melyek a palyazat
megvaldsitas soran meriiltek fel.

PR, marketing kéltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a
szervezet miikodésével, a palyazati
programmal dsszefliggé
beszerzések és szolgaltatasok
koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

- hirdetési, reklamkoltségek
(nyomtatott és elektronikus
médiumokban, televiziéban,
radioban, interneten torténd
megjelenésért szamla ellenében
fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok
koltsegei (szervezet tevékenységét
bemutatd kiadvanyok, széréanyagok,
plakatok, brosurak, szérélapok,
tajékoztato flizetek),

- arculati tervezeés koltségei
(,cégtabla”, levélpapir, mappa,
névjegykartya, zaszl, molind,
tagsagi kartya),

- PR, marketingszolgaltatasok
koltsegei (kiallitas koltségei,
arculattervezés, piackutatas,
szakeértbi szolgaltatasok, tanacsadas
koltségei),

- egyéb a PR-hoz vagy a
marketinghez kapcsolddo
beszerzések, szolgaltatdsok
koltsegei (pl. kommunikacids
tandcsadas).

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsoldédd szerzddés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A PR, marketing kéltségek elszdmoldsa esetén a tdmogatasi idészakban felmertilt
szolgaltatas és a tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Humanerdforras fejlesztésének
koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a
szervezet miikodésével, a palyazati
programmal dsszefliggd

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, eseti jelleggel szerzddés,
nyilatkozat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzGdésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,




humaneréforras fejlesztés
beszerzéseinek és szolgéltatdsainak
kéltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

- oktatas, tovabbképzés koltsége
(adbzasi valtozasokrol sz616
tanfolyam, tréning, vizsgadij
koltsége),

- konferenciak, szeminariumok,
szakmai talalkozok részvételi dija,

- szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek szervezett sajat
képzés koltségei (ellatas koltségei:
szallas, étkezés; oktatd kéltségei:
oktato, tréner, el6add),

- szakkonyvek (Ugyviteli, célszerinti
tevékenységet segitd szakkonyvek,
szbtarak),

- elofizetési dijak (szakmali
folydiratok, napilapok, adéujsag,
CD/DVD jogtar eléfizetése),

- egyéb az emberi eréforras
fejlesztéséhez kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A humaneréforrds fejlesztésének koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi
id6szakban felmertilt szolgéltatas és a tdmogatési idészakban tortént vasarlas értéke
szédmolhatd el.

Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a
szervezet miikddésével, a palyazati
programmal dsszefliggé
kommunikacios beszerzések és
szolgéltatdsok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett
szolgltatast).

- honlap fenntartas, lzemeltetés
koltsegei,

- postakoliseg (levélfeladas, pénz
feladas dija, csomagfeladas dija,
postafiok bérleti dija),

- telefonkoltseg (mobil, vezetékes
telefon, forgalmi és eléfizetési dij,
mobil feltdltd kartya koltsége),

- internet koltség (folyamatos
feltoltés, tarhely dij,
tartalomszolgaltatas koltsége),

- bels6 kommunikacios kiadvanyok
(belsd Ujsag, hirlevél szerkesztési,
nyomdai, tartalomszolgaltatasi
koltségei),

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel szerzddés,
tovabbszamlazasi megallapodas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolédd kéltségek abban az esetben
szamolhatbak el a tdmogatés terhére, amennyiben a telefonok, el6fizetések a
Kedvezményezett vagy a Kotelezettségvallalo vagy a Szamlatulajdonos szervezet
megjeldlése esetén a tulajdondban vannak, és a tamogatasi célok megvaldsulasa
érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon feltoltd kartya vésérlasa esetén is a mobiltelefonnak a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében kell lennie. Amennyiben maganszemély
tulajdondban van a mobiltelefon készilék, akkor a feltdltd kartya értéke csak abban
az esetben szamolhat6 el a tamogatas terhére, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet megallapodast kotétt a maganszeméllyel, hogy a maganszemély a
tulajdondban 1évé késziiléket a szervezet érdekében hasznalja és annak a koltségét
a Kedvezményezett szervezet megtériti. A mobiltelefon-készlilék tulajdonosa
helyszini ellendrzéskor kertil ellendrzésre.

Ha példaul a mobiltelefon feltdltése bankautomatan keresztiil térténik, abban az
esetben ne feledkezzen meg a telefonszolgaltatotol a Kedvezményezett nevére és
cimére szl szamlat kérni a feltdltésrdl, mivel a tamogatds terhére csak a
szolgéltatasrol, vasarlasrél sz6l6, Kedvezményezett nevére és cimére kidllitott
szamla fogadhaté el a pénziigyi elszamolasban.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a szamlakon a vevé neve és
cime a Kedvezményezett nevével és cimével vagy Kotelezettségvallald nevével és
cimével vagy Szamlatulajdonos nevével és cimével egyezzen meg.

Vezetékes telefon szdmla esetén fontos, hogy a fogyasztasi hely megegyezzen a
Kedvezményezett székhelyével vagy a miikddési helyével vagy Kotelezettségvallalo
esetében a Kotelezettségvallaldhoz kapcsolodd székhelyével vagy Szamlatulajdonos




- egyéb kommunikéacios kiadashoz
kapcsolodo beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

szervezet megjel6lése esetén a Szamlatulajdonos székhelyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, alapitd okiratban szerepld telephelyére
sz6l a szamla, hanem valamely mikddési helyére, vagy a szamlan 1évé fogyasztasi
hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapitd okiratban szereplé telephelye,
hanem valamely miikddési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy a NAV bejelentd
hitelesitett masolatdnak benyujtasa is szikséges a szamla és a pénzugyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett.

Ha a tamogatas terhére elszamolt szdmlan kizérélag szerzédésre, megéllapodasra
valé hivatkozés szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani.

Tovabbszamlazott szolgaltatas esetén a tovabbszamlazasi megallapodas hitelesitett
mésolatat is be kell nydjtani.

Kommunikécids koltségek elszamoldsa esetén a tdmogatasi idészakban felmertlt
szolgaltatas és a tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Utazas-, kikiildetés kéltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a
szervezet miikddésével, a palyazati
programmal dsszefligg6 utazasi és
kikiildetési koltségeket.

- kiklldetés szallasdija, élelmiszer
koltsége, napidij, (ktelezé reggeli,
idegenforgalmi ado, stb.),

- maganszemély tulajdonaban lévé
gépjarm szervezet érdekében
torténd hasznalatanak koltségei
(kikUldetési rendelvénnyel),

- tdmegkozlekedési eszkdz
szervezet érdekében torténd
hasznéalatanak koltségei
(menetjegyek és szamla, taxi) (nem
munkaba jaras koltsége),

- egyéb utazasi, kiklldetési
koltségek.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és
kikiildetési rendelvény és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nyuijtani.

Toémegkdzlekedés hasznalata esetén a kikuldetési rendelvény tartalmazza:

a maganszemély nevét, adéazonosito jelét, cimét,

a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, Utvonalat,

a megtett kilométer,

a koltségelszamolas kiszamitasahoz sziikséges adatokat (indulés, érkezés,
kdzlekedési eszkz megnevezését, utazas koltségét, stb.).

YV VYV

A Szamviteli torvény 166.§ (1) bekezdése értelmében a kiklldetési rendelvénnyel
szemben szigorl szamadasi kotelezettség all fenn, mivel a rendelvény alapjan a
nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kikUldetési rendelvény mellé a menetjegyek csatoldsa is sziikséges!

Témegkdzlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmeriilt kéltség elszamolas
aldtamasztasara a zaradékolt szamla vagy a zaradékolt kiklldetési rendelvény és a
menetjegyek, tovabba a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
mésolatat kell benyujtani.

Amennyiben a témegkdzlekedési szolgaltatast (vonat, busz) kedvezményesen veszi
igénybe a szervezet munkavallaldja, vagy 6nkéntese, akkor nem szamlaval, hanem
kikildetési rendelvénnyel vagy a kedvezményes menetjegy és olyan dokumentum
(pl. munkaszerzédés stb.) hitelesitett masolatanak benyujtasaval tud elszamolni,
amelybél egyértelmien kideril, hogy a maganszemély a Kedvezményezett nevében,
megbizasabol jart el.

Toémegkdzlekedési eszkdzzel torténd csoportos utazds esetén a szolgaltatd felé
leadott megrendel6t vagy kiklldetési rendelvényt, nyilvantartast, nyilatkozatot, mely a
csoportos utazast igénybevevéket tartalmazza és a zaradékolt pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyuijtani.

Személygépkocsi hasznalata estén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:
a maganszemély nevét, adéazonosito jelét,

a gépjarmii gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

a gépjarmda forgalmi rendszamat,

a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, Utvonalat,

a megtett kilométer,

az utazas koltségtéritésének dsszege,

VVVVVY




> a koltségtérités kiszamitasdhoz szlikséges adatokat
fogyasztasi norma, lizemanyagaér, stb.).

(Uzemanyag-

A tadmogatas terhére - a személyi jovedelemadorol sz6lo 1995. évi CXVII. térvény
kikiildetési rendelvényre vonatkozé szabalyainak megfelelé alkalmazasaval -
kikildetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi Kedvezményezett érdekében
torténd hasznalatara azon 0sszeg szamolhatdé el, amely nem haladja meg a
maganszemélynek a sajat személygépkocsi haszndlata érdekében fizetett
kdltségtérités 6sszegét a kikildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsdg szerint
az Uzemanyag-fogyasztasi norma, és legfeliebb a NAV altal kdzzétett izemanyagér,
valamint altalanos személygépkocsi amortizacios koltséget.

Utazés-, kiklldetés koltségeinek elszamolasa esetén a tamogatasi id6szakban
felmerlilt szolgaltatas és a thmogatasi id6szakban tortént vasarlas értéke szdmolhato
el.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a
szervezet miikodésével, a palyazati
programmal dsszefliggd szallitas és
ahhoz kapcsolddd koltségeket.

- fuvarozas (teherfuvarozas,
koltdztetés),

- raktarozas (raktarozas,
anyagmozgatas, rakomanykezelés),

- szemelyszallitas (személyszallitas,
kiilonjarati autébusz) (nem bérlés),

- logisztikai szolgéaltatasok
(fuvarszervezés, szallitmany-
biztositas, utasbiztositas),

- egyeéb a szallitishoz kapcsolddd
beszerzések, szolgaltatasok
kéltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamladhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A széllitds koltségeinek elszdmolasa esetén a tamogatési iddszakban felmerilt
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Szakértéi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megval6sitasahoz
kapcsolddd nevesitett szakértdi
dijakat.

- tanacsadas (felnéttképzési,
kozoktatasi, szocialis, sth. szakérték
koltsége).

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla, és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamladhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A szakértdi dij elszamolasa esetén a tdmogatasi idészakban felmeriilt kéltség,
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megval6sitasahoz
kapcsolddd nevesitett megbizasi
dijakat.

- palyazati kiiras szerint nevesitett
megbizasi dijak.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését aldtamaszté szamla, és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elszdmolt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A megbizasi dij elszdmolasa esetén a tdmogatasi idészakban felmertilt koltség,
szolgaltatas értéke szdmolhato el.

Tagdij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.




projekt megvaldsitasahoz, a
palyazati programhoz kapcsolédd
tagdijak, nevezési dijak koltségét.

- nemzetkozi tagdij, nevezeési dijak
kéltségei,

- hazai tagsagi dijak koltségei,

- kulfoldi szovetségi tagdijak,

- egyeb tagdijak.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzGdésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Tagdij elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban felmeriilt kéltség, szolgaltatas
értéke szamolhato el.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd
élelmiszer beszerzés, étkezés
kéltségeit (anyagkoltséget és
szolgéltatast).

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl.
kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- etkezes koltségei (pl. éttermi
szolgaltatas),

- élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének
kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgaltatas is ezen az alsoron szamolhato el.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat Uzemelteté szervezeteknél az
élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fuggetlendl attol,
hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak, vagy mas szervezet ellatottai,
alkalmazottai veszik igénybe.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzGdésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzugyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Elelmiszer, étkezés elszdmolasa esetén a tAmogatasi idészakban felmeriilt koltség,
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi
dijak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez, palyazati
programhoz kapcsolddé hatdsagi,
igazgatasi szolgaltatasok
igénybevétele ellenében fizetett
dijakat, illetékeket.

- hat6sagi, igazgatasi szolgéltatasok
igénybevétele ellenében fizetett
dijak, illetékek.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszdmolt sz&mlén kizardlag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Hat6séagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek elszdmolasa esetén a tamogatasi
id8szakban felmerilt kdltség értéke szamolhatd el.

Munka-, véddruha, védofelszerelés
koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni
kizardlag a program, projekt
megvaldsitdsahoz, palyazati
programhoz kapcsolddé beszerzések
és szolgaltatasok kéltségeit
(anyagkdltség és igénybevett
szolgéltatas).

- munkavégzéshez hasznalt,
szabalyzatban vagy jogszabélyban
eléirt munkaruha koltsége,

- jogszabalyban meghatarozott
formaruha kéltsége,

- véddruha, védéfelszerelés javitasi
koltségei,

- védéruha, védéfelszerelés koltségei
(pl.: védésisak, kdtény,
védészemilveg, légzésvédelmi és

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

A munkavéllaldknak kizarolag az egyéni védBeszkdzok juttatasi rendjében
meghatarozott, EK-megfeleléségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustanusitvannyal és
tajékoztatoval ellatott egyéni véddeszkdzok adhatdk ki.

A védbeszkdzt a munkaltatonak természetben kell biztositania, helyette pénzbeli
vagy egyéb megvaltas nem tervezheté.

Munka-, véd6ruha, védofelszerelés koltségeinek elszdmoldsa esetén a tdmogatasi
id8szakban felmerilt kdltség értéke szamolhatd el.




hallasvédelmi eszkdzok).

Nyomdakéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).

- nyomdai munkéaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatdsok
koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

végzett

Nyomdakéltség elszamolasa esetén a tAmogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).

- szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

végzett

Szerkesztési koltség elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban felmerilt
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvalésitasaval
Osszefliggd sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).

- sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nydijtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

végzett

Sokszorositasi koltség elszamolasa esetén a tamogatasi idészakban felmer(ilt
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Terjesztési kéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd
terjesztési munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok értékeit
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).

- terjesztési munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatdsok
kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzGdésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamladhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nyuijtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

végzett

Terjesztési  koltség elszamolasa esetén a tamogatasi id6szakban felmertilt
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalositasaval 6sszefiiggd
szallas igénybevételéhez kapcsolddd
kéltségeket.

- szallas igénybevételéhez
kapcsolodo koltségek.

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nyuijtani.

Széllas koltség elszamoldsa esetén a tdmogatasi idészakban felmerilt szolgéltatas
értéke szadmolhato el.

Oktatas, tanacsadas (szamlas

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a




kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalésitasaval 6sszefliggd
oktatashoz, tanacsadashoz
kapcsolddd beszerzések,
szolgéaltatasok értékét
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele).

- oktatashoz, tanacsadashoz
kapcsol6do beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok az oktatdsi, tanacsadasi dijak tervezhetbek, amelyek
teliestilését kovetéen a szolgaltatast nyljtd szadmlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevé részére.

Oktatas, tanacsadas kéltség elszdmolasa esetén a tdmogatasi idészakban felmerilt
szolgéltatas értéke szamolhato el.

Rendezvények szervezési
koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvalésitasaval
Osszefliggd rendezvények
szervezéséehez kapcsolodo
beszerzések, szolgéltatasok értékét
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele).

- rendezvények szervezéséhez
kapcsol6do beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek teljestilését kovetéen a
szolgéltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Rendezvények szervezési koltség elszamoldsa esetén a tdmogatési idészakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitadsanak
koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvalésitasaval
0sszefliggb konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitasahoz
kapcsolodo beszerzések,
szolgéaltatasok értékét
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele).

- konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitasahoz
kapcsolddd beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek tervezhetdek, amelyek teljesilését
kdvetben a szolgltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltség elszamolasa
esetén a tamogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Palyazat menedzseléséhez
kapcsolddé koltségek (szamlas
kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasaval,
palyaztatasi tevékenységgel
dsszefliggé palyazat
menedzseléséhez, kezeléséhez
kapcsolodé beszerzések,
szolgéaltatasok értékét
(anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).

- a projekt megvaldsitasaval,
palyaztatasi tevékenységgel
Osszefliggb palyazat
menedzseléséhez, kezeléséhez
kapcsolodo beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizardlag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek tervezhetSek, amelyek teljesilését
kdvetben a szolgéltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Palyazat menedzseléséhez kapcsolodd koltség elszdmoldsa esetén a tdmogatési
id6szakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.




Projekt megvalésitasahoz
kapcsolodé menedzsment
koltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok
kéltségeit (anyagkoltségek és
szolgéltatdsok igénybevétele is).

- a projekt megvalositasahoz
kapcsol6dd menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek tervezhetdek, amelyek teljesilését
kdvetben a szolgéltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Projekt megvalésitashoz kapcsolddd6 menedzsment kéltség elszdmolasa esetén a
tamogatasi idészakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Mentorok megbizasi dija (szamlas
kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvalésitasaval
6sszefliggé mentorok (szocialis-,
pedagdgiai-, foglalkoztatasi
mentoralas, karrier menedzsment,
stb.) megbizasi dijat.

- a projekt megvalositasaval

0sszefliggé mentorok megbizasi dija.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamladhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek tervezhetdek, amelyek teljesilését
kovetben a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Mentorok megbizasi dija koltség elszamolédsa esetén a tamogatasi idészakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szdmolhato el.

Egyéb beszerzések,
szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvaldsitasahoz,
a szervezet miikddéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések,
szolgéltatasok koltségeit
(anyagkdltséget és igénybevett
szolgaltatast).

- egyeb anyagok (pl. egészségugyi
lada, gyogyszer, dekoracio,
evleszkdz, pohar, talca, torolkozo,
konyharuha),

- egyéb anyagjelleg(i szolgaltatasok
(hangositas, TV el6fizetés, palyazati
dij),

- egyéb biztositasi dijak (pl.
balesetbiztositas, utazasi
biztositasok),

- pénziigyi szolgaltatasok dija
(bankkéltség, banknyomtatvanyok,
miikodési, likviditasi célu hitelek
kamatai),

- reprezentacio koltségei (,lzleti
vendéglatas”, vendégfogadas,
testlleti Glések vendéglatasa, étel,
ital fogyasztas, étkezés alapanyag
beszerzése, ,Uzleti” ajandék),

- tagdijak (el6adéi dij, versenybirdi
dij),

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szadmlahoz kapcsolddd szerzddés,
megallapodés hitelesitett méasolatat is be kell nyuijtani.

Csak a szervezet munkavallaloi, onkéntesei szamara kotott balesetbiztositas és
életbiztositas szdmolhaté el timogatas terhére.

Bankkoltség elszamolasa esetén a bankszamlakivonat hitelesitett masolatat kell
benyujtani a pénzlgyi elszamolasban, amely a bankkéltség bank altal torténé
levonasét igazolja. Csak a szervezet altal, a Palyazatkezeld felé bejelentett és
inkasszoval terhelt bankszamlaszdm(ok)hoz tartozd bankkéltségek sz&molhatoak el
a tdmogatés terhére.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetéek, amelyek teljestlését
kovetden a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltség elszamoldsa esetén a tamogatasi
id6szakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhaté el.




- nevezési dijak,
- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hat6sagi, igazgatasi, szolgaltatasi
dijak, illetékek.

Egyéb, a feladat ellatasahoz
kapcsolddo nevesitett
beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron azokat a
beszerzéseket, szolgaltatasokat
lehet tervezni, amelyek a projekt
megvalésitdsahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolddnak.

- a projekt megvalositasahoz, a
szervezet miikodésehez kapcsolddd
beszerzések, szolgaltatdsok
kéltségei.

Benyuijtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tadmogatas terhére elsz&molt sz&mlén kizarblag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetéek, amelyek teljestilését
kovetben a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Egyéb, a feladat ellatdsahoz kapcsolddd nevesitett beszerzések, szolgéltatdsok
kéltség elszdmoldsa esetén a tdmogatasi idészakban felmertilt szolgéltatas értéke
szédmolhatd el.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI
JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK,
»B” FOSOR

Ezen a fdosoron beliil lehet tervezni minden a program, projekt
megvalésitasahoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolddé személyi jellegii
kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodé egyéb koltséget a foglalkoztatas
formajatol fiiggéen.

Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasaval, a
szervezet miikodésével 6sszefiiggo,
munkaviszony, kdzalkalmazotti,
kdzszolgélati, kormanytisztviselSi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak
koltsegét.

- bérkdltség, és az ahhoz
kapcsolodé munkavallalot terheld
ado és jarulékok, valamint a
munkaltatot terheld jarulékok,

- a START kartyas és egyéb
megvaltozott munkaképességliek
foglalkoztatdsahoz kapcsolodd bér
és csOkkentett kozterhek,

- tappénz, betegszabadséag koltségei
(amennyiben a palyazati felhivas
megengedi),

- munkavallal6 munkaba jarasanak
koltségei (bérlet, személygépkocsi
hasznélat),

- béren kivili juttatésok (étkezési
hozzajarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, Udulési csekk, és ezek
adéterhei),

- egyeb bérkoltségek.

Benyujtandé dokumentumok: Munkaszerzédés (szerz6désmédositas), egyéni,
havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé
bizonylat, és a munkavallalét terhel6 ad6 és jarulékok megfizetését, valamint a
munkaltatoét terheld jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

Netto finanszirozasii koltségvetési szervek esetén az ado és jarulékok
megfizetésének igazolasara a MAK Regiondlis Igazgatésdga éltal havonta
megkuldott Kéltségvetési szervek bérelszamolésa és finanszirozasi dsszesitje lap.

Ha a palyazati felhivas lehet6séget ad, akkor ezen az alsoron lehet elszamolni a
munkavallalé betegsége miatti keres6képtelenség idejére esé betegszabadsagat. A
betegszabadsag idStartamara a munkavallalé részére a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szazalék jar.

Ev kizben kezdédé munkaviszony esetén a munkavéllalé a naptari évre jaro
betegszabadsag idéaranyos részére jogosult.

Ha a palyazati felhivas lehet6séget ad, akkor ezen az alsoron lehet elszamolni a
munkavallalé betegsége miatti kereséképtelensége, valamint kérhazi (klinikai)
apolasa idétartamara folyésitott tappénz dsszegét. A betegszabadsag idétartamara a
munkavallald részére a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott szazalék jar.

Ev kdzben kezdddd munkaviszony esetén a munkavallalé a naptari évre jaro
betegszabadsag idéaranyos részére jogosult. Nem szémit bele a tizendt napba a
tarsadalombiztositasi szabalyok szerinti (izemi baleset és foglalkozasi betegség
miatti keres6képtelenség.

A munkéba jaréssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szold 78/1993. (V. 12.)
Korm. rendeletben meghatérozott munkaba jarés koltségtéritésének elszamolasat,
aldtamasztasahoz szlikséges a munkaltatd és a munkavallalé kozotti megallapodas
(szerzbdés), szamla, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és annak a
dokumentumnak a hitelesitett masolata, amely igazolja, hogy a munkavallald
megjelent a munkahelyén (pl.: jelenléti iv).

A béren kivlli juttatdsként a munkavéllalonak adott étkezési jegy értékét a
munkaszerzddés, a cafetériardl sz6l6 megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat,
amellyel igazolja, hogy a munkavallalo atvette az étkezési jegyet, és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Ezen az alsoron a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. tdrvény
(tovabbiakban: SZJA térvény) 69.§-4ban szabalyozott természetbeni juttatdsok




szamolhatdak el (cafetéria juttatasok).

A kozteherviselés rendszerének atalakitasat célzd térvénymodositasokrol sz616
2009. évi LXXVII. torvény alapjan az SZJA torvény 2010. januér 1-jét6l mddosult,
melyben az egyes természetbeni és egyéb béren kivili juttatdsok kedvezményes
addzasarél az SZJA torvény 70.§-a rendelkezik.

A személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVII. térvény 69.§-aban szabalyozott
természetbeni juttatasok adokoteles részének adédja is elszdmolhatd. Az SZJA tv.
69.§ (4) bekezdése értelmében az addkdteles természetbeni juttatas adéja a
szamitott adbalap 54 szézaléka.

A kozteherviselés rendszerének atalakitasat célzo torvénymodositasokrdl szdld
2009. évi LXXVII. torvény alapjan az SZJA torvény 2010. januar 1-jétél modosult,
melynek értelmében az egyes természetbeni és egyéb béren kivili juttatdsok
kedvezményes addzasar6l az SZJA torvény 70.§-a, a Kkifizetd add fizetési
kotelezettségérdl a 71.§-a rendelkezik.

Bérkoltségként csak a tdmogatasi id6szakban felmertilt kéltség szamolhato el.

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
megbizasi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

- bérszamfejtett megbizasi dij és az
ahhoz kapcsolddd foglalkoztatottat
terheld add és jarulékok, a

foglalkoztatott altal fizetett kozterhek.

Benyujtandd dokumentumok: Megbizasi szerzédés (szerzédésmodositas), a
kifizetést megalapozé hérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat, és a munkavallalét terhelé az adé és jarulékok
megfizetését, valamint a munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok.

Nettd finanszirozasu koltsegvetési szervek esetén az ado és jarulékok
megfizetésének igazolasara a MAK Regionalis lgazgatésaga altal havonta
megkuldott Kéltségvetési szervek bérelszamolésa és finanszirozasi dsszesitéje lap.

Ezen az alsoron a megbizasi dij valamennyi része elszamolhatd, azaz a nettd bér és
a munkavallalét terheld add és jarulék (egyltt bruttd bér), valamint a munkaltatét
terhel6 adok.

Megbizasi jogviszonyként csak a tadmogatdsi idészakban felmeriilt koltség
szémolhatd el.

Osztondij:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalésitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
osztondijas foglalkoztatottak
koltségét.

- Osztdndijas foglalkoztatott
bérszamfejtett bére és az ahhoz
kapcsolddoé dsztondijas és
foglalkoztatott jarulékfizetési
kotelezettségének koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: Osztondijassal kotott szerz6dés
(szerz6désmodositas), bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat, valamint az ad6 és jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok.

Ezen az alsoron a palyakezdd fiatalok, az dtven év feletti munkanélkiiliek, valamint a
gyermek gondozasat, illetve a csaladtag apoldsat kévetden munkat keresdk
foglalkoztatasanak elésegitésérdl, tovabba az osztdndijas foglalkoztatésrdl sz6ld
2004. évi CXXIII. térvény szerinti 6sztondijas foglalkoztatashoz kapcsolddo koltségek
szamolhatdak el.

Osztdndijként csak a tamogatasi idészakban felmeriil kdltség szamolhato el.

Egyszeriisitett foglalkoztatas
koltsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
egyszerisitett foglalkoztatas
kéltségeit.

- az alkalmi munkavallalé
foglalkoztatasanak koltsége, mind a
bér tartalma, mind pedig a
kdzteherjegy értéke,

- az idénymunkahoz, alkalmi
munkavallalashoz kapcsol6dd

Benyujtandé dokumentumok: A munkavallaloval megkoétott szerzédés, a
kapcsolod6 zaradékolt kifizetési jegyzék, a nettdé bér megfizetését igazold
bizonylat, kozterhek (munkavallalét és munkaltatot terhelé kozterhek)
megfizetését igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani
a pénziigyi elszamolas részeként.

Ha a tdrvény alapjan munkaszerzédésre nem kotelezett a munkaviszony, abban az
esetben a zaradékolt jelenléti ivet, a nettd bér megfizetését igazold bizonylatot, a
kdzterhek (munkavéllalét és munkaltatét terhelé kdzterhek) megfizetését igazold,
zaradékolt bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

2010. augusztus 1-t6l az egyszer(sitett foglalkoztatasrol szold 2010. évi LXXV.
torvény alapjan a zaradékolt kifizetési jegyzék, amely dokumentum a ledolgozott idét
és bért tartalmazza, hitelesitett masolatét, a nettd bér kifizetését igazold bizonylat
hitelesitett masolatat és a kdzterhek (munkavéllalét és munkaltatot terheld kdzterhek)
befizetését igazold bizonylatok hitelesitett masolatat kell benyUjtani a pénziigyi
elszamolas részeként.




bérkoltség és azok kozterhei.

Egyszer(sitett foglalkoztatas kéltségeként csak a tamogatasi idészakban felmeriilt
kéltség szamolhato el.

Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalésitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
onkéntes foglalkoztatas koltségeit.

- a kozérdeki onkéntes
tevékenységrol szol6 torvény
alapjan, 6nkéntes tevékenysége,
ellatasa kozben/érdekében felmeriilt
kéltségek,

Benyujtandd  dokumentumok: Az  Onkéntessel  kotott — szerzédés
(szerz6désmodositas), szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd
bizonylat.

A kozérdek(l Onkéntes tevékenységrél szoldo 2005. évi LXXXVII. torvény
(tovabbiakban: Kot.) alapjan foglalkoztatott &nkéntes esetén az 1. szamu
mellékletben foglaltakra kell figyelemmel lenni, és a mellékletben felsorolt
dokumentumokat kell benyuijtani a pénzlgyi elszdmolas részeként.

Amennyiben nem a Kot. alapjan foglalkoztatott dnkéntes kéltségeit szamolja el a
tamogatas terhére, akkor a pénziigyi elszamolas részeként az dnkéntessel kotott
szerzédés (szerzédésmodositas), a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani, ha az adémentes mértéket
meghaladja a juttatds értéke, akkor az add és jarulékok megfizetését igazold
bizonylatok hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Onkéntes foglalkoztatasként csak a tamogatési idészakban felmeriilt koltség
szédmolhatd el.

Természetbeni és egyéb béren
kiviili juttatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
munkaviszony, kézalkalmazotti,
kdzszolgélati, kormanytisztviselSi
jogviszony alapjan
foglalkoztatottaknak adott, a
jogviszonyhoz kapcsol6do
természetbeni és egyéb béren kivili
juttatasokat.

- egyéb béren Kkivli juttatasok
koltségei (bérlet, személygépkocsi
hasznalat, Udulési szolgaltatas,
iskolarendszer(i képzés atvallalt
kéltsége és ezek addterhei),

- természetbeni juttatasok, béren
kivili juttatasok (étkezési
hozzajarulas, egészségpénztari
hozzajarulas, Udulési csekk, és ezek
adéterhei),

- egyéb bérkoltségek.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, szerzédés benyujtasa
sziikséges.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrol szdlo 78/1993. (V. 12.)
Korm. rendelet hatarozza meg a munkaba jaras koltségtéritésének elszamolasat.
Alatamasztasahoz szlikséges a munkaltatdé és a munkavallald kozotti megéllapodas
(szerz6dés), szamla, a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és annak a
dokumentumnak a hitelesitett masolata, amely igazolja, hogy a munkavallald
megjelent a munkahelyén (pl.: jelenléti iv).

Béren kivlli juttatdsként a munkavallalénak adott étkezési jegy értékét a
munkaszerzddés, a cafetériardl sz6l6 megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat,
amellyel igazolja, hogy a munkavallalé atvette az étkezési jegyet, és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolataval lehet igazolni.

Ezen az alsoron a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. tdrvény
(tovabbiakban; SZJA torvény) 69.§-aban szabalyozott természetbeni juttatasok
szamolhatdak el (cafetéria juttatasok).

Természetbeni és egyéb béren kivili juttatdsként csak a tdmogatasi idészakban
felmerdilt kdltség szamolhatd el.

TARGYI ESZKOZOK,
IMMATERIALIS JAVAK, ,,C”
FOSOR

100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
nevesitett, 100 eFt alatti egyedi
érték targyi eszkdz beszerzésének
kéltségét.

- irodai gépek, berendezések (pl.
kisértékl nyomtato), kommunikacios
és prezentacios eszkdzok (pl.
kisértékii projektor),

Benyujtandd dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés. Ha a
palyazati felhivas megengedi, hasznalt eszkoz vasarlas esetén adas-vételi
szerz6dés.

Szamitdgép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitdgéppel egyitt kertl
megvasarlasra ,csomagban” a szamitastechnikai eszkdz pl. egér, billentylizet stb.,
akkor ezen az alsoron elszamolhatéak a szamitastechnikai eszkdzok, nem kell
megbontani a szamlat.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizarolag szerzddésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,




szamitastechnikai eszkdzok,
- butorok,

- DVD lejatszo, monitor,
fényképezbgép, stb.

megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Amennyiben a Palyazati felhivas és Pdlyazati utmutato értelmében lehetdség van
hasznélt eszkdz beszerzési értékének tdmogatds terhére trténd elszdmoladsara,
akkor a pénzigyi elszdmolas részeként a hasznalt eszkdz vasarlasardl, a
Kedvezményezett nevére és cimére sz0l6, zaradékolt szdmla és a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyuijtani. Abban az
esetben, ha maganszemélytdl vasaroltdk a hasznélt eszkdzt, mely magénszemély
szamla kibocsatdsdra nem jogosult, akkor a maganszeméllyel kotdtt szerzédés
hitelesitett masolatat kell benyujtani. Szerz6dés alapjn akkor szdmolhat6 el a
koltség a tamogatas terhére, amennyiben a szerzédés megfelel a Szamviteli torvény
166.§ (1) bekezdésében és a 167.§-aban megfogalmazott szamviteli bizonylat alaki
és tartalmi kdvetelményeinek.

Targyi eszkézokként csak a tamogatasi id@szakban toértént vasarlas értéke
szamolhat el.

100 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
nevesitett, 100 eFt feletti egyedi
érték targyi eszkdz beszerzésének
koltsegét.

- irodai gépek, berendezések (pl.
nyomtato),

- kommunikacids és prezentacios
eszkozok (pl. projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok,
- szamitdgép,

- laptop, sth.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, a bevételezési leltari bizonylat
vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, eseti jelleggel szerzédés. Ha a palyazati
felhivas megengedi, hasznalt eszkdz vasarlas esetén adas-vételi szerzdés.

Ha a tamogatas terhére elszamolt szdmlan kizarélag szerzédésre, megéllapodasra
valé hivatkozés szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani.

Ezen alsoron tervezhet a targyi eszkéz beszerzési, létesitési koltségeként a
beszerzett targyi eszkdz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznélatbavétele
érdekében az lzembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznélatbavételig végzett
tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, lzembe helyezés, tovabba az a
tevékenység, amely a targyi eszk0z beszerzéséhez kapcsolhatd, ideértve a
tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, és a hitel igénybevételt is). It tervezhetd a
meglévé targyi eszkdz bbvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
élettartaménak,  teljesitképességének  kdzvetlen  ndvelését  eredményezd
tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, tevékenységhez kapcsolhatdé egyéb
tevékenységekkel egyditt.

Amennyiben a Palyazati felhivas és Palyazati utmutatd értelmében lehetdség van
hasznélt eszkbz beszerzési értékének tdmogatds terhére trténd elszdmoldséra,
akkor a pénzlgyi elszamolds részeként a hasznélt eszkdz vésérlasardl, a
Kedvezményezett nevére és cimére sz0ld, zaradékolt szamla és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyuijtani. Abban az
esetben, ha maganszemélytél vasaroltak a hasznalt eszkdzt, mely maganszemély
szamla kibocsatdsdra nem jogosult, akkor a maganszeméllyel kotdtt szerzédés
hitelesitett masolatat kell benyujtani. Felhivjuk a figyelmet, hogy a szerz8dés alapjan
akkor szadmolhaté el a kéltség a tdmogatés terhére, amennyiben a szerz8dés
megfelel a Szamviteli torvény 166.§ (1) bekezdésében és a 167.§-dban
megfogalmazott szamviteli bizonylat alaki és tartalmi kovetelményeinek.

Targyi eszkdzként a tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd
nevesitett immaterialis javak
beszerzésének koltségét.

- szellemi termékek (honlap
készités, fejlesztés, domain dij)
kéltségei,

- vagyoni értéki jogok koltségei
(szoftverek, csatlakozasi dijak).

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Az immateridlis javak, azok a nem anyagi (kézzel nem foghato), a szervezet szamara
forgalomképes dolgok vagy jogok, amelyek varhatéan tartésan (1 éven til) szolgaljak
a szervezet tevékenységét. (Példaul: irodai és ligyviteli szoftverek stb.)

Amennyiben a tadmogatas terhére elszdmolt sz&mlén kizardlag szerzddésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszdmlaztak,
akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a szamldhoz kapcsolodd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Immaterialis javak elszdmolasa csak a tdmogatasi id6szakra esé szolgéltatas és a
tamogatasi idészakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.




FELHALMOZASI KIADASOK, ,,D”
FOSOR

Ezen a fésoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédo
beruhazasok, feltjitasok koltségeit.

(Karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkéz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos iizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a
tervszerli megel6z6 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen
visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi karbantartasi tevékenységet, amelyet
a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhasznalédas rendszeres helyreallitasat eredményezi.)

Feldjitas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megval6sitasahoz
kapcsolodo felujitas koltségeit.

Feltjitas: A targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jér, hogy az adott targyi eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitdképessége megkdzelitéen vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszkdz
hasznalata jelentésen javul és igy a felljitas pétldlagos raforditasabol a jévGben
gazdasagi elényok szarmaznak.

FelUjitas a korszer(isités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitél eltér6 megolddséval vagy kicserélésével a targyi
eszkdz  Uzembiztonsdgat,  teljesitéképességét,  hasznélhatésagat  vagy
gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eldregedtek), amely elhasznalodottsdgy mar a rendeltetésszerli hasznalatot
veszélyezteti.

Nem feldjitas az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egyidében valé elvégzése,
fuggetlenil a kdltségek nagysagatol.

- Iroda feltjitas:

A FelUjitas alsoron bellli soron lehet
a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé iroda felujitas koltségeit
tervezni és elszamolni.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és (vallalkozasi) szerzddés.

Az iroda eredeti éllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat szolglo,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott iroda élettartama megndvekszik, eredeti mliszaki allapota, teljesitdképessége
megkdzelitben vagy teliesen visszaall, az adott iroda hasznélata jelentésen javul és
igy a felljitas potlolagos raforditasabol a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak.

Iroda felljitas elszdmolasnél csak a tdmogatasi idészakra es§ szolgéltatas értéke
szamolhatd el.

- Gépjarmii felujitas:
A Feljitas alsoron bellli soron lehet
tervezni a projekt megvalésitasahoz
kapcsolodd gépjarmd feltjitas
kéltségeit.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat és (vallalkozasi) szerzddés.

A gépjarmii eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott gépjarm(  élettartama  megndvekszik, eredeti miszaki  allapota,
teljesitképessége megkozelitéen vagy teliesen visszadll, az adott gépjarmd
hasznélata jelentésen javul és igy a felljitds potldlagos raforditasabdl a jovében
gazdasagi elényok szarmaznak.

Gépjarmi felujitds elszamoldsnél csak a tdmogatasi idészakra esé szolgéltatas
értéke szadmolhato el.

- Egyéb feltjitas:

A Feljitas alsoron bellli soron lehet
tervezni a program, projekt
megvalositdsadhoz kapcsolddo, a
szervezet tulajdonaban 1évé egyéb

targyi eszkdzok felujitasi koltségeit.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és (vallalkozasi) szerzédés.

Egyéb targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgald,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott targyi eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitéképessége megkdzelitben vagy teliesen visszaéll, az adott targyi eszkoz
hasznélata jelentésen javul és igy a felljitds potldlagos raforditasabdl a jovben
gazdasagi elényok szarmaznak.

Egyéb felljitas elszamoldsnél csak a tdmogatasi id6szakra es§ szolgaltatds értéke
szamolhato el.

Beruhazas:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositdsahoz kapcsolddé

Beruhazas: A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd
elballitasa, a beszerzett targyi eszkdz (izembe helyezése, rendeltetésszerii
hasznélatbavétele érdekében az (izembe helyezésig, a rendeltetésszer(




nevesitett épitési, vagy épitészeti
tevékenység koltségeit.

- meglévd épitményen végzett
valamely épitési munka/részmunka
kivitelezése vagy tervezése és
kivitelezése,

= Uj épitmény, ill. Uj épitmények
egyutteseének kivitelezése vagy
tervezése és kivitelezése.

hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, lizembe
helyezés, tovabba az a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
kapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elBkészitést, a lebonyolitast, a hitel
igénybevételt, és a biztositast is). Beruhazas a meglévd targyi eszkoz bdvitéseét,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitéképességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez kapcsolhato egyéb tevékenységekkel
egyatt.

Benyujtandé dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszté szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat és (vallalkozasi) szerzédés.

A létesitési, a joger6s épitési engedély, épitési engedély mabdositasok
kedvezményezett altal hitelesitett masolata benyuijtasra kertilt legalabb egyszer.

A hasznélatbavételi engedély kedvezményezett altal hitelesitett masolatat
benyuijtasra kertilt.

Mérndki/miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrdl, amennyiben a 191/2009. Korm.
rendelet 16 §-aban foglalt feltételeknek megfelel az épitési projektelem:

»  Akiallitott szamlan, vagy kiilon dokumentumkeént szerepel.

» Elkészitésének datuma a szamlén szerepl6 teljesités datumanal nem
korabbi.

» A projekt keretében, a mérndki/miiszaki ellendri tevékenység ellatasat
szerzédéses jogviszony alapjan teliesitd mérndk/miiszaki ellendr készitette.

» A Kkiallitott szamla 0@sszhangban van a mérnokimlszaki ellendr
igazolasaval, korlatoz6 zaradék esetén csak a mérmdk/mlszaki ellendr &ltal
jévahagyott tamogatasi dsszeget igényli a kedvezményezett.

» A Kedvezményezett a mérndk/mliszaki ellenér altal jévahagyott
tevékenységet és dsszeget kivanja elszamolni a megfelelé kéltségvetési
sorok terhére.

» Vdllalkozo nyilatkozata a teljesitésrdl, amennyiben a 191/2009. (1X.15.)
Korm. rendelet 16 §-a nem vonatkozik az adott épitési projektelemre.

» A szamlaval és a kivitelez0i szerz6déssel dsszhangban van (6sszeg és
teljesitett feladat szerint).

» Datuma a tényleges teljesitésnél nem korabbi.

Engedélykételes épitési beruhdzasndl, feljitasnal épitési naplo:

Az épitési napld Kedvezményezett altal hitelesitett masolata.

» Az els6 bejegyzés nem régebbi, mint a TAmogatasi Szerzédésben rogzitett
tényleges megvalositas kezdete.

> Az elsb bejegyzés nem régebbi, mint a kozbeszerzés szabalyainak, illetve
a szerz8d0 hatosag altal eldirtaknak megfeleléen lefolytatott beszerzés
eredménye alapjan megkoététt kivitelez8i szerzdés.

» Nem engedélykételes épitési beruhazasnal Kkivitelezd nyilatkozata a
kezdeésrdl.

A pélyazati tdmogatas terhére nem szamolhatdk el azok a kiadasok, kéltségek, melyek nem a tdmogatasi
idészakot terhelik, nem a projekt megvalositasahoz kapcsolddnak, pénziigyi teljesitéslik (igazolt kifizetéstik) nem
a tdmogatasi iddszakban, de legkésébb az elszdmolasi idészakon belll torténtek, illetve az adott kategdriahoz
tartozo Palyazati Gtmutatéban nem elszamolhaté koltségként vannak definialva.

A tdmogatas az alabb felsorolt koltségekre nem fordithatd:

hasznalt eszkoz vasarlas,
gépjarma vasarlas,
szeszesital vasarlas,
dohényaru vasarlas,
pénzbeli jutalom,
késedelmi potlék,

kotbér,
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> biintetések,

> potdijak.
Egyes kiirasokban a felhalmozési kiadas nem tamogathatd kéltség.
Egyes kiirdsokban a szervezet hivatalos képvisel6je altal, illetve a hivatalos képviseld tulajdonaban 1évé
vallalkozas éltal kiallitott szamla a tamogatas terhére nem szdmolhato el.

A kovetkezd esetekben és feltételek mellett sziikséges és indokolt, hogy a szamlak/bizonylatok
(koltségtételek) negativ Gsszeggel kerlljenek rogzitésre a Palyazatkezeld Rendszerben és be kell nyujtani a
pénzlgyi elszamolas részeként.

» Sztorné szamla: Amennyiben a Kedvezményezett altal korabban mér kiegyenlitett sz&mlara vonatkozdan a
Kedvezményezett szallitdja sztornd szamlat allit ki, a Kedvezményezetinek ezt a negativ 0sszeget
tartalmazo szamlat is be kell nyujtania a Palyazatkezel6hoz.

» Helyesbité szamla: Amennyiben a Kedvezményezett altal mar kiegyenlitett szamlahoz kapcsolédoan a
szallitd helyesbitdé szamlat allit ki, a Kedvezményezettnek a negativ 0sszeget tartalmazo6 szamlat is be kell
nyUjtania a Palyazatkezel6hoz.

2.3.6. A palyazaton igényelheté tdmogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazonak nyilatkozni kell az AFA levonasi
jogaval, illetve annak érvenyesitésével kapcsolatban. A palyazati projekt koltségvetését, az igényelt Gsszeget gy
kell megtervezni, hogy az megfeleljen a Palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban felmerilt, megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi dsszeg és a sajat forras felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdk el. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett kéltségeknek minden
esetben a tdmogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitashoz kell kapcsolodni, és a kifizetésnek (a szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének) a tAmogatasi idészakon bellil kell megtdrténni.

Fontos, hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a palyazati célhoz,
programhoz, bizonyitsa a program megvalositasat. A szamviteli bizonylatok teljesitési datumainak
kapcsolddniuk kell a projekt megvaldsitasahoz. Olyan kiadas, koltség felmertilése esetén, melyre vonatkozo
szamviteli bizonylat — a kéltség jellegébdl adédoan — csak a kéltség felmeriilését kéveté honapban kerll
kiallitasra, és igy a tamogatasi id6szakon kivil kiallitott, de tartalmaban — a tényleges teljesitési idészak, a
gazdasagi esemény — a tamogatasi idészakon belil van, akkor azt a szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a
tamogatas terhére, ha legkésébb az elszamolasi idészak végéig megtorténik a pénzligyi teljesités, kifizetés. (pl.
kézlzemi dij)

2.3.7. AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benydijtott AFA nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni.
A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett
> nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutté értéke,
> alanya az AFA-nak, de a tamogatasbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem illeti meg
(targyi adoémentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jaro tevékenységet végez), akkor a
szamlak brutto értéke,
> alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeihez
kapcsolodd AFA-ra vonatkozoan adélevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak netté értéke,
> alanya az AFA-nak, de a tdmogatasi szerzédéshez kapcsoléddan nem élhet az AFA-ra vonatkozo
addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmertilt
koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolddd AFA-ra vonatkozé adélevonasi jogaval nem él,




sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz8dés érvényességi idétartaman bellil, akkor a szamlak
brutto értéke,

> alanya az AFA-nak és a tamogatasi szerzédéshez kapcsolédéan aranyositassal allapita meg a
levonhatd és le nem vonhatd AFA dsszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték,

» az egyszerUsitett vallalkozasi adorol szolo 2002. évi XLIII. torvény hatélya ala tartozik, akkor a szamlak
nett6 értéke szamolhat6 el a tdmogatas terhére.

Amennyiben aranyositassal llapitia meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA 8sszegét, akkor a pénziigyi
elszamolashoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, mely szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz,
hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha a szerzédéskotéskor bekilldtt AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas
kovetkezik be, arrdl a Palyazatkezel6t haladéktalanul, legkésébb a véltozast kévetd 8 napon belll tajékoztatni
kételes.

Amennyiben az altalanos forgalmi adérél szold 2007. évi CXXVII. tdrvény (tovabbiakban: AFA torvény) 142. §
altal elSirt forditott addzas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatas igénybevevdjeként a
Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi add megfizetésére, tovabba e kérben afa levonasi joggal
nem rendelkezik, akkor a tamogatas terhére elszamolt szamlahoz kapcsolddé add megfizetését igazolé
bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az add 6sszegének erejéig.

2.3.8. A pénzligyi elszamolas formai és tartalmi kellékei

A pénziigyi elszamolést az altalanos forgalmi adorél szold 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI.
22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt
kéltségeit alatdmasztd szamviteli bizonylatok és a pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a projekt megvaldsitasat,
a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai, teljesitési idészakai
kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz, a tamogatasi id6szakhoz, valamint a szerzGdésre hivatkozd
bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz8dés hitelesitett masolatat is.

A pénzlgyi elszdmolaskor benyuijtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul
kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltétt, olvashatatlan, vagy nem
eredeti mésolati példanya, vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem
fogadhatd el.

A felmeriilt kiadasok alatamasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okirat alakilag és
tartalmilag meg kell, hogy felelien az AFA torvénynek és a PM rendelet elsirasainak.

A szamla minimalis tartalma:
a szamla kiallitasanak kelte és sorszama,
a szallitd neve, cime és addszama,
a vevo neve és cime,
a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,
az értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd,
az ado alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott addémértéknek
megfeleld szazalékérték),
» aszamla dsszesen értéke forintban.
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Szamlaval egy tekintet ala esé okirat minimalis adattartalma:




> az okirat kibocsatasanak kelte,

» az okirat sorszama, mely az okiratot kétséget kizaréan azonositja,

> hivatkozas arra a szamlara, melynek adattartalmat az okirat médositja,

» a szamla adatanak megnevezése, melyet a mddositas érint, valamint a maddositas
természete, illet6leg annak szamszer{i hatasa, ha van.

A szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot, mert
ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik.

Elélegszamla elszamolésa csak a hozza kapcsolodd pénziigyileg is rendezett, kifizetett végszamlaval egyiitt
szamolhato el, melynek teljesitése a projekt idészakban tortént meg.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a termeék eértekesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jelélés: AM). llletleg az AFA térvény 176. §-a alapjan
egyszerUsitett adattartalommal, adomentes termék értekesitése, szolgaltatas nyujtasa eseten kiallitott szamlan
az ,AFA torvény terlleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kdtelezé.

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat
fogadhatd el. Amennyiben a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg
kell egyezni a Kedvezményezett székhelyével.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére szol a szamviteli bizonylat, hanem valamely
miikddési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1év8 fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye,
hanem valamely m{ikddési helye, akkor megfeleld dokumentummal (pl. bérleti szerzédés, NAV (APEH) bejelentd
a telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni szlikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolodik
a szervezet miikddéséhez. Amennyiben a Regisztracios Nyilatkozat bekiildésekor a Sajat adatokban feltlintette a
szervezet telephelyeit és NAV (APEH) bejelent6t is csatolt bekiildésekor, ugy a beszamoléskor tovabbi
dokumentumra nincsen szlikség.

Amennyiben a Palyazo Kotelezettségvallalo kozremlkodésével kotott szerzddést, ugy a Kotelezettségvallald
nevére és cimére kiallitott szamlak és szamviteli bizonylatok is elfogadhatok.

Ha a Palyazd a polgari jog szabalyai szerint jogképességgel nem rendelkezik, és ezért a Palyazatkezeld
Kotelezettségvallaloval kotott tdmogatési szerz0dést és a tamogatast is a Kotelezettségvallalonak utalta, de a
tamogatasi szerzédés rendelkezéseinek megfeleléen a Kotelezettségvallalé a projekt megvalositasa céljabdl
Palyazo rendelkezésére bocsatotta, akkor a tamogatasi 6sszeg Palyazo részére vald rendelkezésre bocsatasat
igazolni kell. Be kell nydjtani a pénzlgyi elszamolas részeként a Kotelezettségvallalo altal a tamogatasi 6sszeg
Palyazo felé torténd rendelkezésre bocsatasat igazold bizonylat Kotelezettségvallald altal hitelesitett masolatat,
vagy a Kotelezettségvallalo nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a Kotelezettségvallald rendelkezésre bocsatotta
a tmogatasi 6sszeget a Palyazonak.

Amennyiben a tamogatasi szerz6désben Szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, Ugy a
Szamlatulajdonos nevére és cimére szdld szamlak is elfogadhatok.

Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara egylttmikodési
megallapodast kétott egy masik szervezettel, személlyel, Ugy a szerz8dott fél nevére és cimére szdld szamlak és
pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az esetben a szerz6dést, megallapodast csatolni kell az
elszamolashoz.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa, valamint a termék Kozdsségen
belilli beszerzése esetén, ha az ad6 alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben kifejezett, a
forintra torténd atszamitashoz az AFA torvény altal meghatéarozott iddpontot és arfolyamot kell alkalmazni.
Amennyiben egy (igylet ellenértéke kilfoldi fizetéeszkozben kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetéeszkdzben
allitottak ki, akkor azon tal, hogy az AFA torvény 80. § (2) bekezdése szerint az adézonak donteni kell arrol, hogy




melyik bank arfolyamat alkalmazza, az AFA torvény 172. §-a alapjan a szamlaban az atharitott adét, a 80. § (2)
bekezdése szerint meghatéarozott arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tlintetni.

Ha olyan szamla értékét kivanja elszamolni, mely termékértékesitést, szolgaltatasnyuijtést tartalmaz, és az
adé alapja a felek megallapodasa alapjan kilfoldi pénznemben kifejezett, akkor annak elszamolasa az AFA
torvény szerinti valtasi értéken szamolhato el, melyet a szamlara ra kell vezetni.

A kiilféldi szamlaval kapcsolatban a kévetkez6 rendelkezéséket kell betartani:

» A pénzlgyi elszamolas részeként a kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt
magyar nyelvii forditast kell csatolni, a forditasnak tartalmaznia kell:

v" a szamla sorszamat és kiallitdsanak keltét,

v’ ateljesités idépontjat,

v’ a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van, mennyiségét, és
egységarat,

v’ avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

v’ avasarolt termék vagy szolgaltatas forint értékre torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

» Vagy a Szamviteli torvény 166.§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvli szdmviteli bizonylaton kell az adatokat magyar nyelven feltiintetni, amely
abban az esetben fogadhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltlintetett adatok
legalébb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kévetelményeknek megfelelnek.

» A Kkilfdldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallito orszag pénznemében kifejezett —
értékét a kdvetkezd mddokon lehet forintban elszamolni a tdmogatas terhére:

v’ a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon,

v a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szereplé kiadasok, kéltségek forintra
torténd atszamitasa esetén az orszagos napilapban a vilag valutainak arfolyamarol kozzétett
tajékoztatd adatai alapjan, a szamla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett
devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos
devizaarfolyaman forintra atszamitani,

v' a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi
pénznemben Kkiallitott kilfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a
tamogatas terhére elszdmolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszamolashoz,

v’ a kilfoldi pénznemben kiallitott kilfoldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt kifizetése
esetén, az atutalt 0sszeg értékét kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az
atutalasrél szélé bankszamlakivonatbdl egyértelmien beazonosithatd az adott szamla
kifizetése, és az atutaldst igazolé bankszédmlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzligyi
elszamolashoz.

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos javitasat az AFA torvény
170. § tovabba a 7003/2002. PM iranyelvekben foglaltak szabalyozzak, melynek értelmében a szamlat mindig a
szamla kibocsajtojaval kell javittatni.

Az elszdmolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szédmladsszesitd sorrendjével
megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatdk legyenek.

2.3.9. A szamlakhoz szlkséges szerz0dések kore

A koltségvetésbdl nydijtott tamogatas és a sajat forras terhere a 100ezer forint értékhatart meghalado értékd,
aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dés az Avr. 73.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelen kizérdlag irasban keril megkdtésre, és ez alapjan a palyazathoz is be kell nydjtani a
szerz6dés hitelesitett masolatat.




Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzédésre, amely alapjan a
koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolodd szerz6dés hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani.

Bérleti dijak (pl.: terem, projektor, stb.) elszamolasa esetén minden esetben be kell nyujtani a bérlésrél sz4l6
szerz6dést, vagy ha nem kotottek szerzédést, akkor a megrendel6 hitelesitett masolatat, vagy egy nyilatkozatot,
hogy nem kotottek szerzédést.

Ha a szamlahoz kapcsolddd szerz6désen modositottak, akkor a szerzédés mellett a szerz6désmaédositas
hitelesitett masolatanak benyuijtasa is szlikséges.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatast tartalmazé szamlak esetén a tovabbszamlazasrol, kozvetitett
szolgaltatasrol szol6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Amennyiben a szervezet hivatalos képviselGje vagy a hivatalos képvisel§ tulajdonaban lévé vallalkozas
allitotta ki a szamlat, kérjuk, kildjék be a szamlahoz kapcsolodo szerzédés hitelesitett masolatat.

Amennyiben egy szamla kifizetése a szamla kibocsatasat megelézéen, megrendeld alapjan megtortént, akkor
kérjlik a megrendel6 (amely alapjan a koltséget kifizették) hitelesitett masolatat is csatolja a pénziigyi elszamolas
részeként.

Targyi eszkoz vasarlasa esetén csatolni sziikséges — az azokrol sz6l6 szamlak mellett — a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat.

Az ingatlan-bérbeadasra vonatkozd, a hatalyos adézas rendjérél szdl6 2003. évi XCII. tdrvény
(tovabbiakban: Art.) 22.§ (16) bekezdése értelmében: ,(16) Mentesil a maganszemély ad6zoé — kivéve az egyéni
vallalkozot és a 22. § (1) bekezdés e) pontja szerinti kereskedelmi kapcsolatot létesitét — az adészam
megszerzéséhez elbirt bejelentési kotelezettség aldl, ha kizardlag az altalanos forgalmi adérol szold térvény
szerinti ingatlan-bérbeadasi (haszon-bérbeadasi) tevékenységet folytat és az altalanos forgalmi adét érintéen
nem él az adokdtelessé tétel jogaval.” A fentiek értelmében a maganszeméllyel kotott bérleti szerzédés esetén —
amennyiben a maganszemély addszam megszerzését nem kérelmezte — szamla hianyaban a maganszeméllyel
kotott bérleti szerzGdés hitelesitett masolatat kell benyuijtani a pénzigyi elszamolas részeként.

Tovabba felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Palyazatkezel6 a tamogatas célszerii felhasznalasanak
ellendrzésekor, indokolt esetben a hianypétlas keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz
kapcsolodo szerzédést, megbizasi szerzédést, megrendelét, felkérést, nyilatkozatot, és a feladatok
teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kévetkezé modon:

> ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft az IFJ-
GY-12-A-... pélyazati azonositdszdmu szerzédés terhére elszamolva’,

» a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyezé tartalmu hitelesitési széveget),

> HITELESITES = a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval és datummal kell ellatni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszer(
meghatalmazas csatolasa szlikséges.




Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a palyazé nem kivanja elszamolni a teljes
Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (P!.:
Kommunikaciés koltségekre az érvényes pélyazati kdltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szdmviteli bizonylat

palyazati azonositdszamu szerz8dés terhére elszamolva”.)

A ,mozgd” zaradék szerzddésszegést jelent! Mozgd zaradékrdl akkor beszélink, amikor a benyuijtott
eredeti elszdmolasban és pl. a hianypotlasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan, vagy a
helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék. Ez minden
esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késébb kerilt ra.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

» Nett6 vagy brutto bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket)
kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig.

» A munkabérbdl, megbizasi dijbol levont jarulékok, adé és a munkaltatét terhel6 jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok, ad6
és a munkaltatot terheld jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatot is zaradékolni kell az
elszamolni kivant 0sszeg erejéig név szerinti megjeloléssel.

> Netto finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta
megkuldott Koltségvetési szervek bérelszdmolasa és finanszirozdsa Osszesitbje lapot is
zaradékolni kell.

» A kdzterhek csoportos - tobb munkavallald béréhez kapcsolodd ado, jarulék egyittes - atutalasa
esetén a pénziigyi teljesitést, kifizetést igazol6 bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni kell
munkavallalénkénti (annak a munkavallalénak, akinek a bérét elszdmoljak a tamogatas terhére),
név szerinti bontasban, ugy hogy a munkavallalo bérkivonatan talalhatd ado és jarulék 6sszege
egyértelmlien beazonosithatd legyen a megfizetést igazold bizonylaton.

A bekiildott dsszes dokumentum, szamviteli bizonylat, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylat
valamennyi oldalat hitelesiteni kell, azaz pl. egy tobb oldalas szerz6dés esetén a szerz6dés minden oldalat a
szervezet képviseldjének hitelesiteni kell.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatadsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott hitelesitheti a szamviteli
bizonylatokat, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylatokat, dokumentumokat), ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszer(i eredeti meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
személy eljarhasson a beszamolo elkészitésénél. (Az alakszeri meghatalmazason szerepelni kell a
meghatalmazd, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesitd két tanu nevének, lakcimének, személyi
igazolvanyszamanak és alairasanak.)

A pénzlgyi elszdmolasban bekildétt hitelesitett masolatokon alairasként szignot csak abban az esetben
tudunk elfogadni, ha a szignéra vonatkozé eredeti nyilatkozatot is csatolnak a pénzligyi elszamolashoz, mely
nyilatkozatnak tartalmazni kell a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek a teljes alairdsat, a
szigndjat, tovabba a nyilatkozatot hitelesitd két tanu nevét, lakcimét, személyigazolvany szamat, és alairasat.

Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrél, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylatrol,
dokumentumrél készitett hitelesitett masolatot kell benyujtani. Amennyiben az eredeti szamviteli bizonylatot,
pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylatot, dokumentumot kiildi be a pénziigyi elszamolasaban, azokat
postafordultaval visszakiildi Intézményiink.

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzigyi
teljesitését, kifizetését igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, hitelesitve.

Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:




» akoltség, kiadas készpénzben torténdé megfizetése esetén:
v’ aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
v' ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konywvitel esetében napléfokonyv, melyen szerepelni kell a nyité- és
zaroegyenlegnek, és csatolni kell az errdl sz616 nyilatkozatot.
v'|d6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhi hitelesitett masolatokat kell
benydjtani.
» atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
v’ abank altal kibocsatott bankszamlakivonat nyit6- és zaré egyenleggel, vagy
v" a Kedvezményezett altal el6allitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyito- és zaré egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést, kifizetést igazolo bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon. (Amennyiben a
pénzlgyi kifizetést igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a
pénziigyi teljesitést igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzligyi elszamolashoz bekldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
a bizonylat sorszdma,

a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama,

a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg,

a kifizetés idépontja,

a kifizetés jogcime,

a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.
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2.3.12. A kerekités szabalyairol

A Magyar Nemzeti Bank 2008. mércius 1-jétél bevonta az 1 és 2 forintos cimletli érméket, a sziikséges kerekités
szabalyairdl pedig a 2008. évi lll. tdrvény 2. §-a rendelkezik:
A kerekités szabalya a kdvetkezd:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz8dd dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végzddd dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz8dd dsszegre kell

kerekiteni.”

Ha atutaléssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a bankszémlakivonaton megjelent
Osszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a szadmla értékét kell szerepeltetni a
szamladsszesitében, és a Palyazatkezeld Rendszerben. Tehat ha az atutalassal teljesitett szamla teljes értékét
kivanjak elszamolni a tamogatas terhére, akkor az adott szdmla értéke a szamladsszesitében, a zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik.

Ha készpénzben, a pénztarbol fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai szerinti 6sszeg a tényleges
kifizetés, akkor a ténylegesen kifizetett dsszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesitében és a
Palyazatkezeld Rendszerben, mivel igy teljesil az egyez6ség az adott szdmla értéke, a szdmladsszesitében
elszamolt dsszeg, a zaradékban szerepl6 dsszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton, vagy naplofékényvben, vagy
pénztarjelentésben szerepl6 dsszeg kdzott.

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezd dokumentumokat minden esetben be kell kiildeni papir alapon
a Palyazatkezel6hoz:

» a Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza,

> az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolata,




> eltekintiink a 100ezer forint értékhatart meg nem haladé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6
bizonylatok és dokumentumok becsatolasatél, amennyiben a Palyazatkezelé Rendszerbél generalt
szamladsszesitdn feltlintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal valo egyez6séget és az eredeti
bizonylatok el8irt zaradékolasanak megtorténtét kényvvizsgalé igazolja.

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata,

dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsoldédd szerz6dés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata,

bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett masolata,
konyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsolodo szerzédés hitelesitett masolata,

a szervezet tulajdonaban Iévd gépjarmd, a kéltségvetés alapjan torténd, kéltségeinek elszamolasa esetén
a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata,

személyi kifizetés elszdmolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett
masolata,

amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a megbizasi
szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,

sajat forras elszamolasa esetén a szlikséges nyilatkozatok.
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A beszamolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban rogzitett,
elfogadott kdltségtervtdl az alabbiak szerint:

> atervezett 6sszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat az
elnyert tamogatasbdl, de a betervezett dnerével el kell szamolni, arrél lemondani nem lehet
(lemondé nyilatkozat és a lemondott Gsszeg visszafizetésérdl sz6lo6 bankszamlakivonat
csatolasaval),

> a tamogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbél szarmazd tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes kodltségvetési fésorai kozott a tamogatasi
szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10-20%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatéarozott f6 sorokat kell érteni, a pontos szazalékos korlatot az adott
kiiras Palyazati utmutatdja hatérozza meg),

> a peénzligyi elszamolas (beszamold) soran a koltségvetés egyes fésorain belll uj kéltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett.

2.3.15. A sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazo tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazo tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezel® Rendszerben
térténik, mint a tamogatasi dsszeghdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell
beklldeni papir alapon a Palyazatkezeléhdz, azok a helyszini ellendrzés alkalmaval kerillnek ellenérzésre.
Kizarélag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek bizonyitjak a
projekt szerzédés szerinti megvaldsitasat! A sajat erével kotelezd elszamolni a Palyazatkezelé Rendszerben,
arrol lemondani nem lehet!

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi-pr.hu oldalrol letdltheté nyilatkozatmintak formajaban is el kell
szamolni: a szervezet hivatalos képviseléjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé, dologi feltételeket,
szolgéltatast biztositonak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy
munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért, stb. pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes
hozzajarulast igazolé nyilatkozat a tdmogatas terhére koltségként nem szamolhato el!

2.3.16. A hivatalos képvisel0 részére nyuijtott kifizetés

A pélyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet részére a
tamogatas terhére - akar megbizasi vagy véllalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédés Gtjan - nyujtott kifizetés
nem haladhatja meg a tamogatas teljes dsszegének 20 szazalékat.




A szervezet hivatalos képviseléje vagy az altala képviselt mas szervezet részére elszamolt dsszeg egyiitt
nem haladhatja meg a megitélt tdmogatas teljes dsszegének 20%-at, a 20%-os korlatba beletartozik:
a szervezet hivatalos képviseléjének bérkoltsége,
a szervezet hivatalos képviseléjének megbizasi dija,
a szervezet hivatalos képvisel6jének egyszerisitett foglalkoztatassal szerzett jovedelme,
a szervezet hivatalos képviseléjének barmilyen jogviszonnyal szerzett jovedelme,
a szervezet hivatalos képviseléjének szamlazott dija,
a szervezet hivatalos képviseldje altal képviselt mas szervezet altal szamlazott tétel.
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Ha a szervezet hivatalos képvisel6je megvaltozik, abban az esetben is ugyanugy él a 20%-os korlat, nem
szamitodik kilén egy esetleges személyi valtozas miatt. A rendelkezés a szervezet hivatalos képviseljére
vonatkozik, a szervezet keretein belll mas tisztséget viselé személyre nem, a szervezet hivatalos képviseléje
pedig az, aki a birdsagi kivonatban szerepel.

A pénziigyi elszdmolas elkészitésekor a fent leirtakra legyenek figyelemmel, mert ha a szervezet hivatalos
képviselbje, vagy az altala képviselt mas szervezet részére elszamolt dsszeg egyiitt meghaladhatja a megitélt
tamogatas teljes 6sszegének 20%-at, a 20% feletti dsszeget nem szamolhatja el a tamogatas terhére.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény (tovabbiakban: Mt.) 191.§ (1) bekezdése alapjan a
vezetd (Mt. X. fejezet hatélya al tartozo vezetd allasu munkavallalé) munkaviszonyt, illetve munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyt nem létesithet, ettdl azonban a felek az Mt. 192/B. §-a értelmében eltérhetnek.

A fentiekben foglaltak alapjan, abban az esetben, ha a Kedvezményezett a hivatalos képvisel6jének
megbizasi szerz6dés keretében bérszamfejtett megbizasi dijat szamol el a tamogatas terhére, akkor a
megbizasi szerz6dés benyujtasa mellett, amennyiben a szervezet vezetdjének, képvisel6jének van
munkaszerzddése a szervezettel, a vezet6i munkaviszonyara vonatkoz6 munkaszerzédés hitelesitett
masolatanak benyujtasa is sziikséges. Ezen koltség elszamolasara csak abban az esetben van lehet6ség, ha
a munkaszerzédés egyértelmiien, kifejezetten és irasban tartalmazza, hogy a vezeté jogosult tovabbi
munkaviszonyt, illetve tovabbi munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyt létesiteni.

A szervezet hivatalos képviseldje altal vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban lévé vallalkozas altal
kiallitott szamla elszdmolasa:

A Palyazatkezelé fokozott figyelemmel ellendrzi a projekt megvaldsitasat és a szerz8désszer( teljesitést, ha
olyan szdmlat kivannak elszdmolni a tdmogatas terhére, amely szamlat a szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a
hivatalos képviseld tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki (szallitd). Ennek alatamasztasara kérjik, hogy minden
ilyen szamla esetén kiildjék be a szamlahoz kapcsol6dé szerzédés hitelesitett masolatat.

Tovabba kérjlik, vegyék figyelembe a Polgari Térvénykdnyv (tovabbiakban: Ptk.) kdvetkezd rendelkezéseit:

Ptk. 221.§ (3) bekezdés: ,A képviselb nem jarhat el, ha a szemben &llo vagy ellentétes érdekelt fél 6 maga
vagy olyan személy, akit ugyancsak & képvisel. Ha a képviselé jogi személy, a képviselt kifejezett engedélye
alapjan érdekellentét esetében is eljarhat.”

Tovabba a Ptk. 200.§ (2) bekezdése: ,Semmis az a szerz6dés, amely jogszabélyba (itkbzik, vagy amelyet
jogszabaly megkeriilésével kotottek, kivéve, ha ahhoz a jogszabaly mas jogkGvetkezményt fliz. Semmis a
szerzBdés akkor is, ha nyilvanvaldan a joerkélcsbe (itkbzik.”

3. Segitség a beszamold osszeallitasahoz

> Olvassa el a palyazatat és a szerzédéskotéskor benyuitott AFA nyilatkozatot. A beszamoldban a palyazatban
vallalt célok megvalosulasat kell szakmailag és penziigyileg alatamasztani, ezert fontos, hogy a beszamold
dsszhangban legyen a palyazattal, valamint az AFA nyilatkozattal.

> Készitse el a szakmai beszamolét. Ugyeljenek arra, hogy dsszhangban legyen a pénziigyi elszamolassal és a
palyazatban vallaltakkal. A szakmai beszamolonak minden esetben azt kell alatamasztani, hogy a




Kedvezményezett a szerzédésben vallaltak szerint hasznélta fel a tamogatast.. A szakmai beszamol6
elkészitése soran ne a terjedelmen legyen a hangsuly, hanem azon, hogy érdemben adjon valaszt azokra a
kérdésekre, melyek az (rlapon szerepelnek. Amennyiben a szakmai beszamoléban egyéb csatolandd
dokumentumok bekiildése is sziikséges, kérjik, ne felejtse el azokat is feltélteni, illetve benyuijtani.

A szervezet konyvelésében el kellett kiiléniteni a folyositott tamogatast és a tdmogatas felhasznalasaként
elszamolt kiadasokat, tehat ellendrizze ennek meglétét. Az elkilonitett nyilvantartas modja lehet kettds
kénywvitelt alkalmazd szervezeteknél az, ha elkilonitett munkaszamra/kdltséghelyre konyvelik az érintett
tételeket, egyszeres konywvitelt vezetbknek pedig az, ha a lekonyvelt tételeket a palyazati azonositd
megjeldlésével latjak el. A helyszini ellenérzés sordn az ellenérok minden esetben megvizsgaljak az
elkilonitett nyilvantartast.

Nézze meg a legutoljara jovahagyott koltségvetést. Célszerli a koltségvetésbdl kiindulva dsszeallitani a
pénzlgyi elszdmolast a rendelkezésre alld, elkilonitett konyvelésben szerepld szamviteli bizonylatokbdl. A
kéltségvetés alsorai alapjan vegye el6 azokat az elkildnitett konyvelésben szereplé szamlakat, szamviteli
bizonylatokat, melyeket az adott kdltségsorra el szeretne szamolni. Erdemes azokat a szamviteli
bizonylatokat elére venni, melyek jelen tamogatas terhére, és adott kdltségvetési sorra biztosan el kivan
szamolni. Amint ezek megvannak, latni fogja, hogy koltségvetéséhez képest a fésorokon a megengedett
tullépés lehetdségével sziikséges-e éini.

Amennyiben a kivalogatott szdmviteli bizonylatok még nem, vagy nem teljesen adjak ki a koltségvetés 100%-
at, akkor gyljtse hozza azokat a szamviteli bizonylatokat, melyek még a palyazatban megjeldlt idészakban
felmer(ilt koltségeit igazoljak. Ezen szamviteli bizonylatokat kell megvizsgalni, hogy kézulik melyek
hasznalhatok fel jelen beszamol6 soran, a jovahagyott koltségvetésnek megfelel6en.

A Palyazatkezel6 Rendszerben torténd feltoltést végezze addig, amig a kdltségvetés alsorait feltdltve, a teljes
tamogatas 0sszegét kiadja a szamviteli bizonylatok elszamolni kivant 0sszege. Amennyiben nem tud
elszamolni a teljes tamogatasi sszeggel, éljen a lemondas és dnkéntes visszafizetés lehetbségével.

Ha megvan az 0sszes szamviteli bizonylat, amely a koltségeket igazolja, térsitsa hozza a pénzugyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatokat. A kifizetések igazolasakor azt kell bizonylatokkal alatamasztani, hogy a
szervezetlik pénzeszkdzeibdl (folydszamla vagy pénztar) kiadasra keriilt az elszamolni kivant szamviteli
bizonylaton megjelélt dsszeg.

Ellendrizze végig a szamviteli bizonylatokat, hogy mindegyik kifizetését igazolta-e. Ha a készpénzes kifizetés
igazolasat nem kiadasi pénztarbizonylattal igazolja, hanem id8szaki pénztarjelentéssel vagy napléfékonyvvel,
akkor ellendrizze végig, hogy ezek a dokumentumok minden koltség kifizetését tartaimazzak-e. Atutalassal
tortend kifizetes eseten, amennyiben egy bankszamlakivonattal nem csak egy kifizetést igazol, szintén
ellendrizze, hogy minden tétel kifizetése szerepel-e az 6sszeallitott anyagban. Tovabbi segitség Onnek és az
ellenérzést végzbnek is, ha szvegkiemeld tollal a bankszamlakivonat hitelesitett masolatan bejeldli, hogy
mely tételek kifizetését igazolja a bakszamlakivonattal.

Ha Osszeallitotta az dsszes szamviteli bizonylatot és a hozza tartozd pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé
bizonylatot, kezdje el a szamlak feltoltését a Palyazatkezel6 Rendszerbe elkészitését, majd mentés és
véglegesités utan nyomtassa ki a szamlagsszesitét.

A szadmladsszesitd elkészitése utan ellenbrizze, hogy az eredeti szamviteli bizonylatokon szerepel-e zaradék.
Zaradékolni kell minden koltséget igazold szamviteli bizonylatot. A zaradékolasnal a legfontosabb, hogy az
EREDETI szamlara, bérjegyzékre, stb. (sz&mviteli bizonylatra) kell ravezetni a zaradékot, azaz a palyazati
azonositét és a szamlabdl elszamolni kivant 6sszeget. A helyszini ellenérzés soran munkatarsaink ezt is
ellenérzik, és amennyiben nem az eredeti szamviteli bizonylaton talaljak a zaradékot, az a tamogatas nem
szerzédés szerinti felhasznalasanak mindstil.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem kapcsolhatd egyértelmlien egy adott kdltséget
alatamaszté dokumentumhoz (pl. tobb tétel dsszegét egy sorban szerepelteti, vagy nem szerepel a




szdvegrészben a szamla szama), akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni
kell.

» Amennyiben lehetéség van arra, hogy pl. egy szamviteli bizonylatot megbontson, azaz az azon szerepld
koltségek egy részét jelen palyazathoz szamolja el, mésik részét pedig egy masikhoz, akkor minden esetben
figyelni kell arra, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé zaradékokban megjeldlt értékek 6sszege nem lehet
magasabb, mint a szamviteli bizonylat teljes értéke.

> A kivalasztott szamviteli bizonylatokon fellil, valamennyi koltséget igazold szamviteli bizonylatot és azok
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot, tovabba a kapcsolodd egyéb dokumentumokat a
pénzlgyi elszamolas soran hitelesitett masolat formajaban kell benyujtani. Ennek oka, hogy az elszamolas
soran nem az eredeti dokumentumokat kell bekiildeni, ezért a szervezet hivatalos képviseléjének (vagy
meghatalmazottjanak) hitelesitéssel kell igazolni, hogy a bekiildétt masolatok az eredeti dokumentummal
mindenben megegyeznek.

> A hitelesités els6 [épése, hogy fénymasolja le a mar zaradékolt szamviteli bizonylatokat, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylatot €és amennyiben szikséges egyéb dokumentumokat. A fénymasolatokra pedig
kék tollal vagy pecséttel vezesse ra az igazolast, hogy az eredetivel mindenben megegyezik a masolat,
valamint a hitelesités datumat, és a szervezet hivatalos képviseldje kék tollal irja ala.

» Fontos, hogy minden szamviteli bizonylaton az alairds megegyezzen a Palyazatkezel6h6z szerz6déskotéskor
mar benyujtott aldirasi cimpéldanyon szerepld alairassal. A képvisel6 akadélyoztatdsa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszer(i eredeti
meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamold
elkészitésében. Az alakszer(i meghatalmazason szerepelni kell a meghatalmazo, a meghatalmazott és az
alairasokat hitelesitd két tani nevének, lakcimének, személy igazolvany szamanak és alairasanak.

» Szigné hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, amennyiben eredeti példanyban bekiild egy
nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigno is.

» A beszamold akkor teljes, ha a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas is elkészil. A kinyomtatott,
cégszerlien alairt szamladsszesit6t, valamint a fentiek szerint dsszeallitott pénziigyi dokumentumokat postai
Uton, hataridében a Palyazatkezeld cimére kell elkldeni.

Javasoljuk a fent leirtakon tul, hogy a teljes bekiild6tt beszamolorél készitsen egy (sajat) masolati
példanyt.




4. Mellékletek

A mellékletek letolthetok a Palyazatkezelé Rendszerbdl, a szamladsszesit6t a beszamolo mentése,

véglegesitése utan tudjak kinyomtatni.

1. szamu melléklet: Lemondd nyilatkozat
NEMZETI CSALAD- ES

SZOCIALPOLITIKAI INTEZET

Lemondé nyilatkozat

(Kitdltése lemondas, dnkéntes visszafizetés esetén kételez6!)

Alulirott y o MINEA(Z)
Kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ........ccccoevvveeiiieeninene palyazati azonositoval
jelolt palyazatomhoz kapcsolddéan ... Ft, azaz (betlivel kiirva)

...................................................................................................... forint tamogatasi 6sszegrél a mai
napon lemondok, és azt visszafizetem a Palyazatkezelé részére.

(Kérjiik, hogy a megfelel6 részt valassza ki és karikdzza be a betijelét!)
a) A tdmogatasi 6sszeg kifizetése nem tortént meg, ezért nem keletkezett visszafizetési kotelezettség. A
Palyazatkezeld Rendszerben csatoltam a nyilatkozatot és postai uton is bekldésre keriilt egy eredeti
példany.

vagy

b) A tdmogatasi dsszeg kifizetésre kerlilt, ezért a lemondas 6sszegét visszafizettem a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamra. A Palyazatkezeld
Rendszerben csatoltam a nyilatkozatot és a bankkivonatot az atutalasrél. Postai Uton bekuldésre kertlt a
lemondé nyilatkozat eredeti példanya és a visszautalasrél szdl6 terhelési értesitd zaradékolt hitelesitett
masolata.

A lemondas indoklasa:

Egyattal kijelentem, hogy a lemondassal érintett tdmogatasi dsszeget a palyazati azonositd feltlintetésével
visszautaltam a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu
bankszamlaszamra. A visszautalasrél sz6l6 terhelési értesitdé zaradékolt masolatat csatolva bekiildom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alairasa




2. szam( melléklet: Onrész elszamolasahoz kapcsolddd nyilatkozatok

a)
Nyilatkozat a(z) ...-...—...—...... palyazati azonositdju palyazathoz kapcsol6dé
dologi javak biztositasarol
AUEIFOtt e MINE @ e szervezet hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ........cccceevvveviinennn. azonositoju palyazathoz kapcsolddd dologi javakat a

palyazati program megvalositasa soran felhasznaltak, és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forint értéke 6sszesen ...............ccveeeee. Ft.

A projekt megvalositasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer alairasa

(Onrész vagy eqyéb forrasbél szérmazé tamogatas elszamolasa sorén a téritésmentes hozzéjérulasrél a csatolt nyilatkozatminta
forméjaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képviseléjének vagy a dolgi feltételeket biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgéltatas
becstilt forint értékérdl, illetve arrél, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem széamolnak fel.)



AlUlirott ..o, MINE @ oo szervezet hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ........cccvvvvveeeeeniinnn, azonositdju palyazathoz kapcsolddd szolgaltatasokért

a palyazati program megvaldsitasa soran felhasznaltak, és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forint értéke osszesen ..............ccuveeen. Ft.

A projekt megvalositasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszerii alairasa

(Onrész vagy eqyéb forrasbél szérmazé tamogatas elszamolasa sorén a téritésmentes hozzéjérulasrél a csatolt nyilatkozatminta
forméjaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a dologi feltételeket biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a javak becstilt
forintértékérdl, illetve arrol, hogy ezért/ezekért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.)



Nyilatkozat a(z) ...-...—...—...... palyazati azonositéju palyazathoz kapcsol6dé
tarsadalmi munkarol’

Alulirott .o MiNt A(Z) .ooooviiee Kedvezményezett
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy:

1 B e
PRSP PRRTUPRUPRN T e
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B 10,

- a tarsadalmi munkat végz0 személy(ek) neve- a(z) ........cccovvveriunnnne azonositoju palyazathoz kapcsolodo
.............................................................................. munkat  tarsadalmi munka keretében

végezte/végezték, szolgaltatasaikért munkadijat nem szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen .......cccccevvvvccnvrnnenn. Ft.

Munkat végzé személy(ek) alairasa

T B
2 e e
B e ———— B
be O UURTRRR
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Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

(Onrész vagy egyéb forrésbél szérmazé témogatas elszémolasa sorén a téritésmentes hozzéjérulasrl a csatolt nyilatkozatminta
formajaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé(k)nek nyilatkozniuk kell a
munka  becsiilt  forintértékérdl, illetve  arrdl, hogy  munkajukért  pénzbeli  ellenértéket nem  szamolnak  fel.)




Szémladsszesité

Kedvezményezett neve: #kedvezményezett neve#
Pélyazati azonosito: #palyézati azonosito#
Elnyert, megitélt tamogatés dsszege Ft-ban #megitélt timogatast
Lemondott, visszafizetett tamogatas 6sszege Ft-ban #lemondott, visszafizetett#
Szamla adatai, kiadast igazolo bizonylat Kifizetést igazol6 bizonylat
Tamogatds (5 & terhére
Sorsz. |  Koltségvetésifosor | Koltségvetési alsor' Szamla Szamla Szémla Netté AFA Brutté terhére L e ) e . —_
a 7 = S . " " " . e elszamolni Szallito Termék/szolgaltatas , Szama, Kifizetés
Szaniiious sorszema, TS ° ~ = N kivént 6ssze neve megnevezése Lusey azonositoja idépontja
azonositdja Kelte détuma (FY) (FY) (F) | kivént Gsszeg 9 9 4 pont
(Fy?
(Fo*
1. Kérjik vélasszon alsort! | - - -
2. Kérjiik vélasszon alsort! | - - -
3 Kérjiik vélasszon alsort! | - - -
4. Kérjik vélasszon alsort! | - - -
5. Kérjik vélasszon alsort! | - - -
Osszesen: 0 0 0 0 0
Maradvany 6sszeg (visszafizetési kitelezettség) Ft-ban: #ERTEK!

Amennyiben van visszafizetési kitelezettsége, akkor élien az dnkéntes visszafizetés lehetdségével a hatranyos jogkévetkezmények megel6zése é . Lemondé nyilatkozataban feltétlendil tiintesse fel a palyazati azonositészamot, a szerz6d6 fél fébb adatait, a lemondas okat és az 6sszegét, amelyrél lemond. A
nyilatkozatot minden esetben a szervezet hivatalos képviseldjének kell cégszeriien alairni, és a befizetést igazolé bankszamlakivonat hitelesitett masolataval egyiitt postai titon megkildeni a Pélyazatkezel6 cimére.

'kéltségvetési alsor: annak az alsomak a megnevezése a palyazati koltségvetésbol, amelyik alsorra elszémolni kivanja a bizonylat meghatarozott sszegét a tamogatas terhére

2kiadast igazol6 bizonylat 6sszege: a kiadast igazolé bizonylat teljes 6sszege forintban




3kiadast igazold bizonylat elszamolni kivant 6sszege: a kiadast igazold bizonylat teljes értékébdl a tamogatés terhére elszamolt 6sszeg forintban

“kiadast igazol6 bizonylat elszamolni kivant 6sszege: a kiadast igazold bizonylat teljes értékébdl az dneré terhére elszamolt 6sszeg forintban

Skifizetést igazold bizonylat megnevezése: bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat, naplofokényv, idészaki pénztarjelentés

Alulirott, biintetdjogi felel6 hogy a ta ] alasa a palyazati projekt meg

teljes g
d yi felmeriilt kltséget igazolo bi:

tértént. Ig

hogy a

9

konyvelésre keriiltek.

P falald

i el6ira

lodiak, hitelesek és azer ivel megegyezik. A timogatas terhére

Y

allnak, a

P.H.

Kedvezményezett cégszerii alairasa

Alairé(k) neve nyomtatott betivel: ..............cccococvvvvenrennnnn.

Kérjiik, ne feledje, hogy jelen Szamladsszesitéhoz mellékelni kell a timogatas felhasznalasat, koltségek, kiadasok felmeriilését igazold zaradékolt és hitelesitett szamviteli bizonylatokat és nyilatkozatokat, és minden kiadasi tételhez a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo hitelesitett bizonylatot is.

A pénziigyi elszamolas papir alapt dokumentumait a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikai Intézet cimére kell benyujtani, 1134 Budapest, Tiizér u. 33-35.

A boritékon kérjiik, tiintesse fel a palyazati azonosité szamat.



